	
	
	УТВЕРЖДЕНО

Правлением Банка

Протокол № 42 от 26.10.2009 г.



БАНКОВСКИЕ  ПРАВИЛА

по открытию и закрытию банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц,
занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой
в ОАО «Газэнергобанк»

(действуют с 09.11.2009 г.)
1. Общие положения. 

1.1 Настоящие Банковские правила (далее - Правила) определяют порядок открытия и закрытия в ОАО "Газэнергобанк" (далее – Банк) банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам) юридических лиц – резидентов и нерезидентов (кроме счетов кредитных организаций), а также индивидуальных предпринимателей и физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой (далее - Клиенты).

1.2 Настоящие Правила применяются в работе всеми структурными подразделениями Банка.

1.3 Председатель Правления Банка из числа работников банка назначает должностных лиц, действующих на основании приказа и доверенности ответственных за работу с Клиентами по открытию и закрытию счетов Клиентам (далее – Должностные лица), установив им соответствующие должностные права и обязанности, с которыми они должны быть ознакомлены под роспись.

2. Нормативные документы, на основании которых разработаны Правила

2.1. Настоящие Правила разработаны на основании Федерального Закона "О Центральном банке Российской Федерации (Банке России)", Федерального Закона "О банках и банковской деятельности", Федерального закона "О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма", Инструкции Банка России от 14 сентября 2006 года № 28-И «Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)», иных нормативно-правовых актов Российской Федерации, в том числе нормативных актов Центрального банка Российской Федерации, а также Устава и внутренних документов Банка.
3. Понятия, термины и сокращения, используемые в настоящих Правилах

3.1. Для целей настоящих Правил используются следующие понятия, термины:

3.1.1. Банк – ОАО «Газэнергобанк», включая обособленные и внутренние структурные подразделения.

3.1.2. Выгодоприобретатель - лицо, в интересах которого действует Клиент при проведении банковских операций и иных сделок, в том числе на основании агентского договора, договоров поручения, комиссии и доверительного управления, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 07 августа 2001 года № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем и финансированию терроризма».

3.1.3. Дееспособность - способность гражданина своими действиями приобретать и осуществлять гражданские права, создавать для себя гражданские обязанности и исполнять их (гражданская дееспособность). В полном объеме возникает с наступлением совершеннолетия, то есть по достижении восемнадцатилетнего возраста.

3.1.4. Доверенность - письменное уполномочие, оформленное в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и выдаваемое одним лицом другому лицу для представительства перед третьими лицами, в том числе перед банками.

3.1.5. Внутреннее структурное подразделение - дополнительный или операционный офис ОАО «Газэнергобанк».

3.1.6. Договор банковского счета – договор, заключаемый между Банком и Клиентом об открытии и ведении банковского счета, по форме, установленной Банком.

3.1.7. Договор банковского вклада (депозита) - договор, заключаемый Банком с Клиентом при внесении вклада (депозита), по форме, установленной Банком.

3.1.8. Клиент – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, занимающееся в установленном законодательством порядке частной практикой, обратившийся в Банк или заключивший с Банком один или несколько договоров банковского счета или банковского вклада (депозита).

3.1.9. Книга регистрации открытых счетов – регистр бухгалтерского учета, ведущийся в Головном офисе, в который вносится информация об открытии и закрытии счетов Клиентов.

3.1.10. Карточка с образцами подписей – карточка с образцами подписей и оттиска печати в соответствии с формой № 0401026 Общероссийского классификатора управленческой документации ОК 011-93.

3.1.11. Анкета-заявка на открытие счета – документ, содержащий необходимые сведения о Клиенте.
3.1.12. Легализация документов – подтверждение подлинности и юридической силы документа, выданного в другом государстве, в форме удостоверительной надписи. Легализации подлежат документы, составленные за границей или предназначенные для действия в зарубежном государстве. Легализация производится в форме удостоверительной надписи консула (посольская (консульская) легализация), либо путем проставления специального штампа «Апостиля», который в соответствии с Гаагской конвенцией 1961 г. ставится на документах из государств - участников Конвенции с целью освободить такие документы от необходимости посольской (консульской) легализации. Подлинность апостиля можно проверить в министерстве иностранных дел любой страны - члена Конвенции;

3.1.13. Резиденты
 – 

а) юридические лица, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации;

б) находящиеся за пределами территории Российской Федерации филиалы, представительства и иные подразделения резидентов, указанных в абзаце «а» настоящего подпункта;

в) дипломатические представительства, консульские учреждения Российской Федерации и иные официальные представительства Российской Федерации, находящиеся за пределами территории Российской Федерации, а также постоянные представительства Российской Федерации при межгосударственных или межправительственных организациях.

г) физические лица, являющиеся гражданами Российской Федерации, за исключением граждан Российской Федерации, признаваемых постоянно проживающими в иностранном государстве в соответствии с законодательством этого государства;

д) постоянно проживающие в Российской Федерации на основании вида на жительство, предусмотренного законодательством Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства
3.1.14. Нерезиденты
 – 

а) юридические лица, созданные в соответствии с законодательством иностранных государств и имеющие местонахождение за пределами территории Российской Федерации;

б) аккредитованные в Российской Федерации дипломатические представительства, консульские учреждения иностранных государств и постоянные представительства указанных государств при межгосударственных или межправительственных организациях;

г) межгосударственные и межправительственные организации, их филиалы и постоянные представительства в Российской Федерации;

д) находящиеся на территории Российской Федерации филиалы, постоянные представительства и другие обособленные или самостоятельные структурные подразделения нерезидентов, указанных в абзаце «б» настоящего подпункта;

ж) иные лица, не указанные в подпункте 3.1.13. пункта 3 настоящих Правил.

3.1.15. Представительство юридического лица - обособленное подразделение юридического лица, расположенное вне места его нахождения, которое представляет интересы юридического лица и осуществляет их защиту. Представительства не являются юридическими лицами. Они наделяются имуществом, создавшего их юридического лица, и действуют на основании утвержденных им положений. Руководители представительств назначаются юридическим лицом и действуют на основании его доверенности. Представительства должны быть указаны в учредительных документах создавшего их юридического лица.

3.1.16. Филиал юридического лица - обособленное подразделение юридического лица, расположенное вне места его нахождения и осуществляющее все его функции или их часть, в том числе функции представительства. Филиалы не являются юридическими лицами. Они наделяются имуществом, создавшего их юридического лица и действуют на основании утвержденных им положений. Руководители филиалов назначаются юридическим лицом и действуют на основании его доверенности. Филиалы должны быть указаны в учредительных документах создавшего их юридического лица.

3.1.17. Правоспособность:

- физического лица (гражданина) возникает в момент его рождения и прекращается смертью.

- юридического лица возникает в момент его создания и прекращается в момент внесения записи о его исключении из единого государственного реестра юридических лиц. Юридическое лицо считается созданным с момента его государственной регистрации.

3.1.18. Местонахождение клиента – юридического лица:

- место государственной регистрации – юридического лица либо местонахождение его постоянно действующего органа управления, а в случае отсутствия постоянно действующего органа управления – местонахождение иного органа или лица, имеющих право действовать от имени юридического лица без доверенности. 

3.1.19. Печать Банка - Печать, утвержденная приказом Банка, для заверения копий документов, представленных Клиентом (его представителем) при открытии банковского счета, счета по вкладу (депозиту), снятых уполномоченным сотрудником Банка копий с документов, предоставленных клиентом, а также для оформления карточек с образцами подписей и оттиска печати.

3.1.20. Правила внутреннего контроля - Правила внутреннего контроля в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма, утвержденные Банком. 

3.1.21. Представитель клиента – лицо, представляющее Клиента или совершающее сделку по его поручению в силу полномочия, основанного на доверенности.

3.1.22. Руководитель Банка – Председатель Правления, Заместитель Председателя Правления.

3.1.23. Руководитель подразделения Банка – начальник (заместитель начальника) управления, отдела, сектора, службы банка, внутреннего структурного подразделения Банка.

3.1.24. Система «Банк-Клиент» - система электронного документооборота, позволяющая осуществлять формирование и пересылку по защищенным каналам связи в Банк расчетных документов, оформленных в электронном виде и подписанных аналогом собственноручной подписи.

3.1.25. Система «Интернет-Банк-Клиент» - система электронного документооборота, позволяющая осуществлять формирования и пересылку по защищенным каналам связи в Банк расчетных документов, оформленных в электронном виде и подписанных аналогом собственноручной подписи. Управление счетом и проведение операций по счету происходит при работе с Web-сайтом банка, доступ клиентов к которому осуществляется через сеть Интернет.
3.1.26. Тарифы на услуги Банка - действующие «Тарифы на услуги ОАО «Газэнергобанк» для юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой.

3.1.27. Юридическое дело Клиента – совокупность документов, собранных в одной папке и сформированных по счетам Клиента.

3.1.28. Должностное лицо Банка - должностное лицо из числа сотрудников Банка (сотрудники внутренних структурных подразделений Банка, Управления по работе с клиентами малого и среднего бизнеса Управления по работе с корпоративными клиентами, Операционного отдела по работе с юридическими лицами), ответственное за работу с клиентами по открытию, закрытию, ведению и обслуживанию счетов клиентов, которому на основании приказа и доверенности установлены  соответствующие должностные права и обязанности. 
3.2. Используемое программное обеспечение

3.2.1. БД Front - База данных Front, предназначенная для ввода и хранения распоряжений на открытие карточек Клиентов и их счетов в системе RS-Bank, а также для обеспечения электронного документооборота рассмотрения распоряжений.

3.2.2. Lotus Notes - Информационная система, используемая для отправки электронных сообщений.

3.2.3. RS-Bank - Автоматизированная банковская система, в которой осуществляется ведение карточек Клиентов, счетов и проведение операций по открытию и обслуживанию счетов.

3.3. Задействованные сотрудники и подразделения:

Сотрудник Управления по работе с клиентами малого и среднего бизнеса, Управления по работе с корпоративными клиентами, сотрудник Операционного отдела по работе с юридическими лицами или сотрудник Внутреннего структурного подразделения Банка, действующие на основании приказа и доверенности далее  по тексту именуются Должностным лицом Банка.
Должностное лицо Банка во всех случаях обращения по вопросам открытия счетов:

· осуществляет прием от Клиентов и проверку комплектности, а также правильности оформления документов, требуемых для открытия счёта и заключения договора банковского счета;

· оформляет и обеспечивает подписание Клиентами договоров банковского счета;

· формирует и обеспечивает подписание Клиентами Заявления на открытие счёта;

· формирует юридическое дело Клиентов;

· отвечает за своевременное исправление недостатков в юридическом деле Клиента;

· изготавливает и / или  заверяет копии документов, представляемых Клиентом;

· устанавливает наличие по местонахождению юридического лица его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности.

Должностное лицо Банка осуществляет также следующие действия:

· формирует карточку Клиента в БД Front, заполняя необходимые поля в соответствии с данными документов Клиента;

· формирует карточку Клиента в БД RS Bank путём экспорта данных из карточки Клиента в БД Front;

· проводит экспертизу документов с точки зрения правильности их оформления и достоверности;

· в случае необходимости организует получение юридического заключения (согласования) ЮРО;

· на основании сведений, содержащихся в документах Клиентов, осуществляет их проверку на причастность к лицам, в отношении которых имеются сведения об их участии в экстремистской и террористической деятельности;

· проверяет полномочия должностных лиц Клиента, имеющих право распоряжения банковским счетом с правом первой и второй подписи;

· удостоверяет Карточку с образцами подписей и оттиском печати; 

· открывает счет Клиенту в БД Front.

· выдает клиенту справку об открытии счета

· направляет в налоговый орган сообщение об открытии счета

Отдел финансового мониторинга (ОФМ) - При открытии счета Клиента и дальнейшем его обслуживании контролирует соблюдение правил, установленных законодательством РФ и внутренними документами Банка, в целях противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма.

Юридический отдел (ЮРО) - Проводит экспертизу документов Клиентов с точки зрения правильности их оформления и комплектности. Участвует в разработке и согласовании типовых форм договоров расчетно-кассового обслуживания банковских счетов, договоров расчетно-кассового обслуживания банковских счетов, заключаемых в нетиповой форме, а также изменений и дополнений к ним.

Сотрудник Операционного отдела по работе с юридическими лицам, осуществляющий выборочный контроль за открытием и закрытием счетов в Банке:
· принимает юридическое дело от Должностного лица Банка;

· проверяет наличие юридического заключения (согласования) ЮРО в случае его необходимости;
· помещает дело в запираемый металлический шкаф;
· проставляет  отметку   в  карточке с образцами подписей и оттиска печати о приеме ее к исполнению;

· передает юридическое дело сотруднику Операционного отдела по работе с юридическими лицами или сотруднику Внутреннего структурного подразделения, который впоследствии будет осуществлять обслуживание счета Клиента в соответствии с условиями договора расчетно-кассового обслуживания банковского счета.
Центр телефонного обслуживания (ЦТО) - Обеспечивает прием звонков от Клиентов по телефону и при желании Клиента открыть счёт в Банке соединяет его с Должностным лицом Банка или осуществляет резервирование счета.
Валютное Управление (ВУ) - Предоставляет консультацию Должностным лицам Банка и Клиентам относительно положений валютного контроля, регулирующих вопросы открытия и ведения расчетных  счетов в иностранной валюте.
Служба безопасности (СБ) – при наличии заявки Должностного лица Банка, производит выезд по адресу местонахождения Клиента.
ОПЕРО – операционный отдел по работе с юридическими лицами. 

КЭО – Кредитно-экономический отдел Банка. 

4. Виды банковских счетов и документы,
представляемые для их открытия.
4.1. Виды банковских счетов.

4.1.1. Клиентам в Банке могут открываться следующие виды банковских счетов: 

4.1.2. Расчетные счета открываются юридическим лицам, не являющимся кредитными организациями, а также индивидуальным предпринимателям или физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, для совершения расчетов, связанных с предпринимательской деятельностью или частной практикой. Расчетные счета открываются представительствам кредитных организаций, а также некоммерческим организациям для совершения расчетов, связанных с достижением целей, для которых некоммерческие организации созданы.

4.1.3. Бюджетные счета открываются в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, лицам, осуществляющим операции со средствами бюджетов всех уровней бюджетной системы Российской Федерации и государственных внебюджетных фондов Российской Федерации

4.1.4. Счета доверительного управления открываются доверительному управляющему для осуществления расчетов, связанных с деятельностью по доверительному управлению.

4.1.5. Специальные банковские счета открываются юридическим лицам в случаях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для осуществления предусмотренных им операций соответствующего вида.

4.1.6. Депозитные счета судов, подразделений службы судебных приставов, правоохранительных органов, нотариусов открываются соответственно судам, подразделениям службы судебных приставов, правоохранительным органам, нотариусам для зачисления денежных средств, поступающих во временное распоряжение, при осуществлении ими установленной законодательством Российской Федерации деятельности и в установленных законодательством Российской Федерации случаях.

4.1.7. Счета по вкладам (депозитам) открываются юридическим лицам для учета денежных средств, размещаемых в кредитных организациях (филиалах) с целью получения доходов в виде процентов, начисляемых на сумму размещенных денежных средств.
4.2. Документы, представляемые в Банк Клиентом (представителем клиента) для  открытия банковского счета, счета по вкладу (депозиту).

4.2.1. Для открытия расчетного счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством Российской Федерации, в Банк представляются:

а) свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

б) учредительные документы и документы о создании юридического лица.


Юридические лица, действующие на основе устава или положения, представляют указанные документы.


Органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления представляют законодательные и иные нормативные акты, принимаемые в установленном законодательством Российской Федерации  порядке решения об их создании и правовом статусе.

в) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

г) лицензии (разрешения), выданные юридическому лицу в установленном законодательством Российской Федерации порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию, в случае если данные лицензии (разрешения) имеют непосредственное отношение к правоспособности клиента, заключать договор банковского счета соответствующего вида;

д) две карточки с образцами подписей должностных лиц, имеющих право подписи документов по счету юридического лица(( и образцом оттиска печати юридического лица; 

е) документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица;

ж) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, а в случае, когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи;

з) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

и) информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата, выданное Госкомстатом России;

к) иные документы, необходимые для идентификации Клиентов при открытии расчетного счета.

Подробный перечень документов, предоставляемых Клиентом для открытия расчетного счета, с учетом требований законодательства, организационно-правовых форм, идентификации Клиента и требований Банка указан в Приложении № 2 к настоящим Правилам.

4.2.1.1. Для открытия расчетного счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством Российской Федерации, для совершения операций его обособленным подразделением (филиалом, представительством) в Банк представляются:

а) свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

б) учредительные документы и документы о создании юридического лица.

в) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

г) лицензии (разрешения), выданные юридическому лицу в установленном законодательством Российской Федерации порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию, в случае если данные лицензии (разрешения) имеют непосредственное отношение к правоспособности клиента, заключать договор банковского счета соответствующего вида;

д) документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица; 

е) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, а в случае, когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия  лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи;

ж) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

з) информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата, выданное Госкомстатом России; 

и) положение об обособленном подразделении юридического лица;

к) документы, подтверждающие полномочия руководителя обособленного подразделения юридического лица

л) документ, подтверждающий постановку на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения его обособленного подразделения. 

Договор банковского счета может быть подписан со стороны юридического лица руководителем обособленного подразделения при условии, что такое право предоставлено выданной ему доверенностью.

В случае, когда в документы, перечисленные в п.п. "б" и "и" вносились изменения или дополнения, в Банк предоставляется либо первоначальная редакция документа и все изменения и дополнения к нему с момента первоначальной редакции по момент открытия счета, подтвержденные свидетельствами о государственной регистрации таких изменений, либо последняя редакция документа.

Подробный перечень документов, предоставляемых Клиентом для открытия расчетного счета его обособленному подразделению, с учетом требований законодательства, организационно-правовых форм, идентификации Клиента и требований Банка указан в Приложении № 2 к настоящим Правилам.

4.2.1.2. Второй и последующие расчетные счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством Российской Федерации, открываются на основании следующих документов, предоставляемых по каждому новому счету в дополнение к документам, представленным ранее:

а) карточки с образцами подписей должностных лиц, имеющих право подписи документов по счету юридического лица и оттиска печати юридического лица-резидента (((;

б) документов, подтверждающих полномочия лиц, указанных в карточке с образцами подписей

Новая карточка и документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке с образцами подписей, предоставляются только в том случае, если правом подписи по новому счету обладают лица, отличные от лиц, имеющих право подписи по ранее открытым счетам.

4.2.1.3. При открытии текущего счета в иностранной валюте в соответствии с Инструкцией Банка России от 30.03.2004 № 111-И «Об обязательной продаже части валютной выручки на внутреннем валютном рынке Российской Федерации» юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством Российской Федерации, одновременно открывается транзитный валютный счет в той же валюте. Для открытия транзитного валютного счета предоставление юридическим лицом - резидентом дополнительных документов не требуется. При отсутствии расчетного счета юридического лица-резидента в валюте РФ - предоставляется полный пакет документов согласно Приложению № 2 к настоящим Правилам.

4.2.2. Для открытия расчетного счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющему местонахождение за пределами территории Российской Федерации, в Банк представляются:

а) лицензии (разрешения), выданные юридическому лицу в установленном законодательством Российской Федерации порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию, в случае если данные лицензии (разрешения) имеют непосредственное отношение к правоспособности клиента заключать договор банковского счета соответствующего вида;

б) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, а в случае, когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия  лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи;

в) документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица; 

г) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

д) документы, подтверждающие правовой статус юридического лица по законодательству страны, на территории которой создано это юридическое лицо, в частности, документы, подтверждающие его государственную регистрацию;

е) карточка с образцами подписей.

Полный перечень документов, предоставляемых  Клиентом для открытия  расчетного счета юридическому лицу - нерезиденту, с учетом требований законодательства, организационно-правовых форм, идентификации Клиента и требований Банка указан в Приложении № 3 настоящих Правил.

4.2.2.1. Для открытия расчетного счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющему местонахождение за пределами территории Российской Федерации,  в Банк представляются:

а) лицензии (разрешения), выданные юридическому лицу в установленном законодательством Российской Федерации порядке на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию, в случае если данные лицензии (разрешения) имеют непосредственное отношение к правоспособности клиента заключать договор банковского счета соответствующего вида;

б) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, а в случае, когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия  лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи;

в) документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица; 

г) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

д) документы, подтверждающие правовой статус юридического лица по законодательству страны, на территории которой создано это юридическое лицо, в частности, документы, подтверждающие его государственную регистрацию;

е) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати; 
Для открытия расчетного счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющему местонахождение за пределами территории Российской Федерации, для совершения операций его обособленным подразделением (филиалом, представительством) дополнительно к документам, перечисленным в п.а)- е) в Банк представляются:

ж) положение об обособленном подразделении юридического лица;

з) документы, подтверждающие полномочия руководителя обособленного подразделения юридического лица.

и) документ, подтверждающий постановку на учет юридического лица в налоговом органе  по месту нахождения его обособленного подразделения

В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представляются также документы, свидетельствующие о внесении записи в сводный государственный реестр аккредитованных на территории Российской Федерации представительств иностранных компаний или государственный реестр филиалов иностранных юридических лиц, аккредитованных на территории Российской Федерации.

4.2.2.2. Второй и последующие расчетные счета юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющему местонахождение за пределами Российской Федерации, открываются на основании следующих документов, предоставляемых по каждому новому счету в дополнение к документам, представленным ранее:

а) карточки с образцами подписей должностных лиц, имеющих право подписи документов по счету юридического лица и оттиска печати юридического лица-нерезидента (если печать имеется);

б) документы (протоколы, приказы), подтверждающие назначение лиц, указанных в карточке с образцами подписи юридического лица - нерезидента

Новая карточка и документы, подтверждающие назначение лиц, указанных в карточке, предоставляются только в том случае, если правом подписи по новому счету обладают лица, отличные от лиц, имеющих право подписи по ранее открытым счетам и только для новых лиц.

4.2.3. Для открытия расчетного счета посольству, консульству, а также иному дипломатическому и приравненному к нему представительству иностранного государства в Банк представляются следующие документы: 

а) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати; 
б) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, а в случае, когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия  лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи;

в) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

Для открытия расчетного счета дипломатическому и приравненному к нему представительству иностранного государства дополнительно представляются документы, подтверждающие статус представительства.

4.2.4. Для открытия расчетного счета международной организации в банк представляются международный договор, устав или иной аналогичный документ, подтверждающий статус организации, а также:

а) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати (если таковая имеется); 
б) документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица; 

в) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, на распоряжение денежными средствами, находящимися на банковском счете, а в случае, когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами, находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия этих лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи;

г) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе.

4.2.4.1. Для открытия расчетного счета обособленному подразделению международной организации для совершения операций этим обособленным подразделением (филиалом, представительством), находящимся на территории Российской Федерации, в Банк дополнительно к документам, предусмотренным п.п. 4.2.4. представляются:

а) положение об обособленном подразделении юридического лица;

б) документы, подтверждающие полномочия руководителя обособленного подразделения юридического лица.

4.2.5. Для открытия расчетного счета индивидуальному предпринимателю или физическому лицу, занимающемуся в установленном законодательством Российской Федерации порядке, частной практикой представляются следующие документы:

а) документ, удостоверяющий личность физического лица;

б) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати; 
в) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, на распоряжение денежными средствами, находящимися на банковском счете (если такие полномочия передаются третьим лицам), а в случае когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами, находящимися на счете, третьими лицами с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи;

г) свидетельство о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

д) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

е) лицензии (патенты), выданные индивидуальному предпринимателю или лицу, занимающемуся частной практикой, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию (регулированию путем выдачи патента).

Нотариус представляет документ, подтверждающий наделение его полномочиями (назначение на должность), выдаваемый органами юстиции субъектов Российской Федерации, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Адвокат представляет документ, удостоверяющий регистрацию адвоката в реестре адвокатов, а также документ, подтверждающий учреждение адвокатского кабинета.

Подробный перечень документов, предоставляемых Клиентом для открытия расчетного счета, с учетом требований законодательства, организационно-правовых форм, идентификации Клиента и требований Банка указан в Приложении № 4 к настоящим Правилам.

4.2.5.1. Второй и последующие расчетные счета индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, занимающемуся в установленном законодательством Российской Федерации порядке, частной практикой открываются на основании следующих документов, представляемых по каждому новому счету в дополнение к документам, представленным ранее:

а) карточки с образцами подписи и образцом оттиска печати (если таковая имеется);

б) заявления на открытие счета.

4.2.5.2. При открытии текущего счета в иностранной валюте в соответствии с Инструкцией Банка России от 30.03.2004 № 111-И «Об обязательной продаже части валютной выручки на внутреннем валютном рынке Российской Федерации» индивидуальному предпринимателю одновременно открывается транзитный валютный счет в той же валюте. Для открытия транзитного валютного счета предоставление индивидуальным предпринимателем дополнительных документов не требуется. При отсутствии расчетного счета в валюте РФ индивидуальным предпринимателем, физическим лицам, занимающимся в установленном законодательством Российской Федерации порядке, частной практикой, предоставляется полный пакет документов согласно Приложению № 4 к настоящим Правилам.

4.2.6. Открытие счетов по вкладам (депозитам) юридическим лицам, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации  

4.2.6.1 Депозитные счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте открываются юридическим лицам, созданным в соответствии с законодательством Российской Федерации при предоставлении в Банк:

а) свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

б) свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

в) иных документов, требуемых для открытия расчетных счетов и документов, необходимых для идентификации Клиентов.

Полный перечень документов, предоставляемых Клиентом для открытия счета по вкладу (депозиту), с учетом требований законодательства, организационно-правовых форм, идентификации Клиента и требований Банка указан в Приложении № 5 к настоящим Правилам.
4.2.6.2. Для открытия юридическому лицу, созданному в соответствии с законодательством иностранного государства и имеющему местонахождение за пределами территории Российской Федерации, счета по депозиту в Банк представляются документы, подтверждающие правовой статус этого юридического лица по законодательству страны, на территории которой создано это юридическое лицо, в частности, документы, подтверждающие его государственную регистрацию.

4.2.6.3. Для открытия индивидуальному предпринимателю или физическому лицу, занимающемуся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, счета по депозиту в Банк представляются:

а) документ, удостоверяющий личность физического лица;

б) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

в) свидетельство о государственной регистрации в качестве предпринимателя, осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (индивидуального предпринимателя);

г) лицензии (патенты), выданные индивидуальному предпринимателю или лицу, занимающемуся частной практикой, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию (регулированию путем выдачи патента).

Нотариус представляет документ, подтверждающий наделение его полномочиями (назначение на должность), выдаваемый органами юстиции субъектов Российской Федерации, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Адвокат представляет документ, удостоверяющий регистрацию адвоката в реестре адвокатов, а также документ, подтверждающий учреждение адвокатского кабинета. 

4.2.6.4. Для открытия депозитного счета суда в Банк представляются:

а) документ, определяющий правовой статус подразделения суда, которому открывается счет;

б) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати; 
в) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, на распоряжение денежными средствами, находящимися на банковском счете, а в случае когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами, находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи.

4.2.6.5. Для открытия депозитного счета подразделений службы судебных приставов в Банк представляются:

а) документ о правовом статусе подразделения службы судебных приставов, которому открывается счет;

б) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати; 
в) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, на распоряжение денежными средствами, находящимися на банковском счете, а в случае, когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами, находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы подтверждающие полномочия лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи.

4.2.6.6. Для открытия депозитного счета правоохранительных органов в Банк представляются:

а) документ о правовом статусе правоохранительного органа, которому открывается счет;

б) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати; 
в) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, на распоряжение денежными средствами, находящимися на банковском счете, а в случае когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами, находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи.

4.2.6.7. Для открытия депозитного счета нотариуса в Банк представляются:

а) документ, удостоверяющий личность физического лица;

б) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати; 
в) документ, подтверждающий наделение нотариуса полномочиями (назначение на должность), выдаваемый органами юстиции субъектов  Российской Федерации, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.2.7. Для открытия бюджетного счета юридическому лицу в Банк предоставляются следующие документы:

а) свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

б) учредительные документы юридического лица;

в) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

г) карточка с образцами подписей и образцом оттиска печати; 
д) документы, подтверждающие полномочия лиц, указанных в карточке, на распоряжение денежными средствами, находящимися на банковском счете, а в случае когда договором предусмотрено удостоверение прав распоряжения денежными средствами, находящимися на счете, с использованием аналога собственноручной подписи, документы, подтверждающие полномочия лиц, наделенных правом использовать аналог собственноручной подписи; 

е) документы, подтверждающие полномочия единоличного исполнительного органа юридического лица;

ж) свидетельство  о постановке на учет в налоговом органе;

з) документ, подтверждающий право юридического лица на обслуживание в банке;

е) иные документы, необходимые для открытия бюджетного счета и идентификации Клиента.

4.2.8. Для открытия доверительному управляющему счетов по деятельности, связанной с доверительным управлением (счетов доверительного управления) в Банк предоставляются:

а) для открытия счета юридическому лицу документы, указанные в п.п.4.2.1.; для открытия счета индивидуальному предпринимателю или физическому лицу, занимающемуся в установленном законодательством порядке частной практикой – документы, указанные в п.п.4.2.5. настоящих Правил;

б) договор, на основании которого осуществляется доверительное управление;

в) иные документы, необходимые для открытия счетов доверительного управления и необходимые для идентификации Клиента.

4.2.9. Специальные банковские счета открываются в случаях и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для осуществления предусмотренных им операций соответствующего вида. Порядок открытия подобных счетов предусмотрен законодательством Российской Федерации.

Для открытия специального банковского счета в Банк предоставляются те же документы, что и для открытия расчетного счета или текущего счета, с учетом требований законодательства Российской Федерации.

5. Банковская тайна

5.1. Банк гарантирует тайну об операциях, о счетах и вкладах своих клиентов. Все служащие Банка обязаны хранить тайну об операциях, счетах и вкладах его клиентов, а также об иных сведениях, устанавливаемых Банком.

5.2. Справки по операциям и счетам юридических лиц и граждан, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, выдаются кредитной организацией им самим, судам и арбитражным судам (судьям), Счетной палате Российской Федерации, налоговым органам, таможенным органам Российской Федерации и органам принудительного исполнения судебных актов, актов других органов и должностных лиц в случаях, предусмотренных законодательными актами об их деятельности, а при наличии согласия руководителя следственного органа - органам предварительного следствия по делам, находящимся в их производстве.

В соответствии с законодательством Российской Федерации справки по операциям и счетам юридических лиц и граждан, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, выдаются кредитной организацией органам внутренних дел при осуществлении ими функций по выявлению, предупреждению и пресечению налоговых преступлений.

5.3. Информация по операциям юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой, предоставляется Банком в уполномоченный орган, осуществляющий меры по противодействию легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, в случаях, порядке и объеме, которые предусмотрены Федеральным законом «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем и финансированию терроризма».

5.4. За разглашение банковской тайны Банк, его должностные лица и работники несут ответственность, включая возмещение нанесенного ущерба, в порядке, установленном федеральным законом.

6. Порядок открытия счетов Клиентов

            6.1. Переговоры с Клиентом по вопросу открытия счета осуществляет Должностное лицо Банка. В случае обращения Клиента в Банк через ЦТО сотрудник ЦТО соединяет Клиента с Должностным лицом Банка. В процессе переговоров Должностное лицо Банка выясняет вид счета, который требуется открыть Клиенту. Если, в связи с деятельностью Клиента-резидента предполагается осуществление валютных операций, связанных с безналичными расчетами с нерезидентами, либо предполагается открытие рублевого счета Клиенту-нерезиденту Должностное лицо Банка вправе обратиться за консультацией к сотруднику ВУ. Сотрудник ВУ консультирует Должностное лицо Банка или непосредственно Клиента относительно положений валютного контроля, регулирующих вопросы открытия, ведения расчетных и иных счетов и осуществления операций по ним.

Перечень документов, типовые договоры банковского счета, счета по вкладу (депозиту), а также тарифы на услуги Банка, предварительно, до открытия счета доводятся до сведения Клиента Должностным лицом Банка ответственным за работу с Клиентами по открытию и закрытию счетов.

6.2. Для открытия счета Клиент представляет в Банк заявление на открытие счета по форме, установленной банком (Приложение № 6 к настоящим Правилам), анкету-заявку на открытие счета (Приложение №7 к настоящим Правилам), и необходимые для открытия счета документы по Перечню, указанному в Приложениях № 2, 3, 4, 5 к настоящим Правилам (далее по тексту – «Перечень документов») и перечисленные в соответствующих пунктах настоящих Правил. Заявление и документы Клиент передает Должностному лицу Банка, ответственному за работу с Клиентами по открытию и закрытию счетов. 

6.2. Должностное лицо Банка осуществляет прием документов, необходимых для открытия счета соответствующего вида, проверку надлежащего оформления документов, полноты представленных сведений и их достоверности. На основании полученных документов проверяют наличие у клиента правоспособности (дееспособности). В указанных целях Должностные лица Банка взаимодействуют с Клиентами и их представителями, запрашивают и получают необходимую информацию. 
Если у Должностного лица Банка возникают вопросы по пакету документов или сложности в установлении правоспособности (дееспособности) Клиента он вправе обратиться за консультацией в ЮРО. 

Должностное лицо Банка устанавливает наличие по местонахождению юридического лица его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (см. Приложение 8).

6.3. При открытии банковского счета, счета по вкладу (депозиту) Должностное лицо Банка устанавливает, действует ли лицо, обратившееся для открытия счета, от своего имени или по поручению и от имени другого лица, которое будет являться Клиентом, в своих интересах или в интересах выгодоприобретателя. 
В случае если обратившееся для открытия счета лицо является представителем Клиента, устанавливается личность этого представителя, а также должны быть получены документы, подтверждающие наличие у него соответствующих полномочий.

Должностное лицо Банка устанавливает личность лица (лиц), наделенного (наделенных) правом первой или второй подписи, а также лица (лиц), уполномоченного (уполномоченных) распоряжаться денежными средствами, находящимися на счете, используя аналог собственноручной подписи, коды, пароли и иные средства, подтверждающие наличие указанных полномочий.

В случае если Клиент действует в интересах выгодоприобретателя, должностное лицо Банка идентифицирует выгодоприобретателя.

Банк обязан систематически обновлять информацию, получаемую при идентификации клиентов и выгодоприобретателей.

6.4. Стандартная процедура открытия счета

Должностное лицо Банка осуществляет открытие счета Клиента в следующем порядке:

1. удостоверяет Карточки с образцами подписей и оттиском печати Клиента в соответствии с Приложением №1;

2. указывает в карточке Клиента в БД Front информацию, необходимую для заполнения в соответствии с правилами заполнения карточки Клиента в БД Front;

3. формирует карточку Клиента в БД RS Bank путём экспорта данных из карточки Клиента в БД Front;

4. производит открытие счета Клиента в БД Front, RS-Bank. При этом происходит автоматическое оповещение через БД Lotus Notes Сотрудника Операционного отдела по работе с юридическими лицам или сотрудника ВСП, осуществляющего выборочный контроль за открытием и закрытием счетов в Банке об открытии счёта Клиенту;

5. указывает номер банковского счета в Карточке с образцами подписей и печати Клиента.

По завершении открытия счета Должностное лицо Банка:

· указывает номер открытого счета в Заявлении Клиента на открытие счета;

· организует подписание Заявления со стороны Банка;

· один экземпляр подписанного Заявления на открытие счета приобщает к юридическому делу, другой экземпляр – передает Клиенту.
Далее Должностное лицо Банка в день открытия счета:

1. передает Карточку с образцами подписей и оттиском печати Клиента для визирования лицу, обладающему соответствующими полномочиями. Указанное лицо проставляет дату, с которой начинается использование Карточки, и собственноручную подпись. Оформленная Карточка передается операционисту, который будет обслуживать Клиента;

2. передает карточку образцов подписей и оттиска печати Клиента для сканирования  ответственному сотруднику ОПЕРО или ВСП. Электронная версия карточки  не позднее дня, следующего за днем открытия счета, должна быть включена в карточку Клиента в системе RS-Bank;

3. если Клиент сообщил о наличии у него счетов в банках, зарегистрированных на территории государств, не участвующих в международном сотрудничестве в сфере противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем и финансированию терроризма, направляет в ОФМ копию Анкеты – Заявки на открытие счета по факсу или в электронном виде;

4. передаёт юридическое дело Сотруднику Операционного отдела по работе с юридическими лицами.

6.5. Процедура ускоренного открытия счета

Должностное лицо Банка осуществляет открытие счета Клиента в следующем порядке:

1. удостоверяет Карточки с образцами подписей и оттиском печати Клиента в соответствии с  Приложением №1;

2. указывает в карточке Клиента в БД Front следующую информацию:

· Краткое и полное наименование

· ИНН

· КПП (в случае Клиента - ЮЛ)

· Сферу деятельности (в случае Клиента - ЮЛ)

· ОГРН

· Дата присвоения ОГРН

· Контакты (телефон, e-mail)

· Офис, в котором удобно обслуживаться

3. формирует частично заполненную карточку Клиента в БД RS Bank путём экспорта данных из карточки Клиента в БД Front;

4. производит открытие счета Клиента в БД Front, RS-Bank. При этом происходит автоматическое оповещение через БД Lotus Notes Сотрудника Операционного отдела по работе с юридическими лицам, осуществляющего выборочный контроль за открытием и закрытием счетов в Банке об открытии счёта Клиенту;

5. указывает номер банковского счета в Карточке с образцами подписей и печати Клиента.

По завершении открытия счета Должностное лицо Банка:

· указывает номер открытого счета в Заявлении Клиента на открытие счета;

· организует подписание Заявления со стороны Банка;

· подписанное Заявление на открытие счета приобщает к юридическому делу.

Далее Должностное лицо Банка в день открытия счета:

1. заполняет оставшиеся данные в карточке Клиента в БД Front;

2. передает Карточку с образцами подписей и оттиском печати Клиента для визирования лицу, обладающему соответствующими полномочиями. Указанное лицо проставляет дату, с которой начинается использование Карточки, и собственноручную подпись. Оформленная Карточка передается Должностным лицом Банка операционисту, который будет обслуживать Клиента;

3. передает карточку образцов подписей и оттиска печати Клиента для сканирования ответственному сотруднику ОПЕРО или ВСП. Электронная версия карточки  не позднее дня, следующего за днем открытия счета, должна быть включена в карточку Клиента в системе RS-Bank;

4. если Клиент сообщил о наличии у него счетов в банках, зарегистрированных на территории государств, не участвующих в международном сотрудничестве в сфере противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем и финансированию терроризма, направляет в ОФМ копию Анкеты – Заявки на открытие счета по факсу или в электронном виде;

5. передаёт юридическое дело Сотруднику Операционного отдела по работе с юридическими лицам, осуществляющего выборочный контроль за открытием и закрытием счетов в Банке и уведомляет его о необходимости заполнения оставшейся информации в карточке Клиента в системе RS-Bank;

7. Порядок формирования юридического дела Клиента

7.1. При открытии счета Клиент предоставляет копию документа (либо сведения о его реквизитах), удостоверяющего личность, Клиента - физического лица, занимающегося в установленном законодательством порядке частной практикой, индивидуального предпринимателя, руководителя и главного бухгалтера Клиента - юридического лица, иных представителей Клиента - юридического лица, указанных в карточке образцов подписей и оттиска печати, а также лиц, наделенных полномочиями распоряжаться денежными средствами на счете при использовании системы «Банк-Клиент» или системы «Интернет-Банк-Клиент». Должностное лицо Банка может изготовить копию предоставленного документа, удостоверяющего личность Клиента самостоятельно. Должностное лицо Банка учиняет на копии документа надпись «копия верна» и указывает свои фамилию, имя, отчество, должность, а также проставляет собственноручную подпись и оттиск печати или штампа Банка, установленного для этих целей распорядительным актом Банка. Указанные копии документов помещаются в юридическое дело Клиента.

При изготовлении копии документа, удостоверяющего личность, допускается копирование отдельных страниц, содержащих сведения, необходимые для идентификации клиента (установления личности лица, личность которого необходимо установить при открытии банковского счета, счета по вкладу (депозиту).

7.2. При проверке документов Клиента – юридического лица Должностные лица Банка обращают особое внимание на оформление учредительных документов юридического лица (включая все зарегистрированные изменения и дополнения) и документов, подтверждающих государственную регистрацию юридического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, состав учредителей юридического лица, структуру органов управления юридического лица и их полномочия, срок полномочий руководителя юридического лица, порядок его избрания в соответствии с законодательством Российской Федерации и учредительными документами юридического лица.

Требования к содержанию учредительных документов для тех или иных организационно-правовых форм юридических лиц установлены ГК РФ и специальными федеральными законами, в том числе: «Об акционерных обществах», «Об обществах с ограниченной ответственностью», «О производственных кооперативах», «О некоммерческих организациях», «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях», «Об общественных объединениях», «О свободе совести и о религиозных объединениях».

При возникновении каких-либо сложностей в установлении правоспособности (дееспособности) Клиента, а также иных вопросов, связанных с проверкой документов Клиента должностное лицо Банка вправе обратиться за необходимой консультацией к сотруднику ЮРО.

7.3. Должностное лицо Банка после получения от Клиента всех документов, необходимых для открытия счета устанавливает наличие по местонахождению юридического лица его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (Приложение №8).

Банк вправе в соответствии с пунктом 5.2 статьи 7 Федерального закона № 115-ФЗ от 07.08.2001 отказать в заключении договора банковского счета в случае отсутствия по своему местонахождению юридического лица, его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности.

7.4. Для проведения идентификации (с учетом требований законодательства, а также в зависимости от организационно-правовой формы юридического лица и т.п.) при открытии счета сотрудник, проводящий идентификацию клиента, имеет право затребовать от Клиента дополнительные документы в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации помимо документов, указанных в Перечне документов, а также затребовать устные разъяснения по представленным документам. 

При отказе предоставить дополнительные документы, должностное лицо Банка обязано затребовать от Клиента письменный отказ с объяснением причин и доложить об этом руководителю Банка. 

7.5. После проверки представленных клиентом документов для открытия счета и устранения Клиентом всех недостатков по представленным документам (в случае их наличия) Должностное лицо банка проставляет свою подпись на заявлении Клиента, тем самым подтверждая правильность оформления документов для открытия счета.

7.6. Сотрудник Банка, действующий на основании приказа и доверенности, ставят подписи в поле «Отметки банка» заявления на открытие счета после проверки правильности оформления документов должностным лицом Банка.

Договор банковского счета, счета по вкладу (депозиту) подписывается Должностным лицом, действующим на основании доверенности. 
7.7. Открытие банковского счета завершается, а банковский счет является открытым с внесением записи сотрудником Операционного отдела по работе с юридическими лицами или сотрудником Внутреннего структурного подразделения Банка об открытии соответствующего лицевого счета в Книгу регистрации открытых счетов. Книга регистрации открытых счетов должна содержать следующие сведения:

· дату открытия счета

· дату и номер договора банковского счета

· наименование клиента

· наименование (вид) счета

· номер лицевого счета

-
порядок и периодичность выдачи выписок счета

-
дату сообщения об открытии счета налоговым органам и фондам

· дату закрытия счета

 -           дата сообщения налоговому органу о закрытии счета
-
примечание

Книга регистрации открытых счетов ведется в электронном виде и по окончании отчетного финансового года распечатывается, сшивается и заверяется подписью руководителя (заместителя) Банка,  главного бухгалтера (заместителя главного бухгалтера) Банка и круглой печатью Банка.
7.8. Должностное лицо Банка:

- не позднее пяти рабочих дней со дня открытия счета отсылает налоговым органам в порядке, предусмотренном частью 13 настоящих Правил, сообщение об открытии счета юридическому лицу и индивидуальному предпринимателю, физическому лицу, занимающемуся в установленном законодательством Российской Федерации порядке, частной практикой. 

- не позднее трех рабочих дней со дня открытия счета подготавливает и передает Клиенту, по его просьбе, письменное сообщение с указанием номера и даты открытия банковского счета, счета по вкладу (депозиту) и второй экземпляр договора банковского счета, счета по вкладу (депозиту).

7.9. В случае необходимости Должностное лицо Банка  после открытия счета передает документы в ОФМ для проверки полноты заполнения данных по клиентам БД Front  и в системе RS-Bank и для установления степени (уровня) риска совершения клиентом операций в целях легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем, или финансирования терроризма.
8. Проверка правильности формирования юридического дела
 Клиента и полноты заполнения сведений по нему в БД Front  и в системе RS-Bank
8.1. Сотрудник Операционного отдела по работе с юридическими лицам, осуществляющий выборочный контроль за открытием и закрытием счетов в Банке получив от Должностного лица Банка юридическое дело Клиента. 

· проверяет предоставленные документы с точки зрения их комплектности, правильности оформления,  достаточности  и непротиворечивости сведений, указанных в документах;

· проверяет правильность заполнения информации в карточке Клиента в БД Front.

В случае открытия счета в соответствии с Процедурой ускоренного открытия счета, если Должностное лицо Банка не заполнило оставшиеся данные в карточке Клиента в БД Front, Сотрудник Операционного отдела по работе с юридическими лицам, осуществляющий выборочный контроль за открытием и закрытием счетов в Банке возвращает ему юридическое дело для исправления недостатка. 
9. Отказ в открытии счета и возврат документов Клиенту

Банк имеет право отказать в открытии счёта, если Клиент не может предоставить предусмотренные действующим законодательством и настоящей Инструкцией документы для открытия счёта и идентификации клиента. В соответствии с п. 5.2 ст. 7 Федерального закона от 07.08.2001 г. № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» Банк имеет право отказать в открытии счёта в следующих случаях:

· отсутствия по своему местонахождению Клиента – юридического лица его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности;

· непредставления Клиентом документов, необходимых для его идентификации, либо представления недостоверных документов;

· наличия в отношении Клиента сведений об участии в террористической деятельности, полученных в соответствии с вышеуказанным Федеральным законом.

В соответствии с п. 5 Федерального закона «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма» Банк не открывает:

· счета (вклады) на анонимных владельцев, то есть без предоставления открывающим счет (вклад) Клиентом  документов, необходимых для его идентификации;

·  счета (вклады) ИП без его личного присутствия лица,  либо его представителя.  

Установление оснований для отказа Клиенту в открытии счета в Банке по указанным выше основаниям производится Должностным лицом Банка, или сотрудником ЮРО, или Сотрудником Операционного отдела по работе с юридическими лицами или Сотрудником ОФМ. 

Особые требования предъявляются Должностным лицом Банка к проверке местонахождения Клиента. 
При отсутствии у Клиента правоспособности по заключению договора банковского счета на условиях, установленных для счета соответствующего вида, Банк отказывает в открытии счета Клиенту в соответствии с п.1.1 Главы 1 Инструкции от 14.09.2006 №28-И “Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)”.

10. Порядок подготовки документов, 
изготовления и заверения копий документов клиентов

10.1. Порядок подготовки Банком документов, используемых при открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам).

10.1.1. При открытии банковских счетов должностное лицо Банка подготавливает и предоставляет Клиенту договор банковского счета и заявление на открытие счета. Указанные документы могут предоставляться Клиенту как в электронном виде, так и на бумажном носителе.
10.1.2. При закрытии банковского счета должностное лицо Банка при необходимости подготавливает для Клиента заявление на закрытие счета.

10.1.3. При открытии счета по вкладу (депозиту) должностное лицо Банка подготавливает и предоставляет Клиенту договор банковского вклада (депозита).

10.2. Порядок изготовления и заверения Банком копий документов, представляемых Клиентом при открытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам).
10.2.1. Для открытия банковского счета, счета по вкладу (депозиту) в Банк предоставляются оригиналы документов или их копии, заверенные следующим образом:

- в порядке установленном законодательством Российской Федерации;

- заверенные Клиентом - юридическим лицом-резидентом;

- заверенные Должностным лицом Банка в помещении Банка.

10.2.2. Копии, заверенные в порядке установленном законодательством Российской Федерации - это копии, заверенные нотариально или копии, заверенные государственным органом, выдавшим этот документ.

10.2.3. Копии, заверенные Клиентом - юридическим лицом - это копии изготовленные Клиентом, при условии установления банком их соответствия оригиналам документов. Копии, заверенные клиентом - юридическим лицом, должны содержать:

- фамилию, имя, отчество (при наличии) лица, заверившего копию документа подпись лица, заверившего копию документа;

-  наименование должности;

-  его собственноручную подпись;

-  оттиск печати (при ее отсутствии - штампа) Клиента.

Отсутствие хотя бы одного из вышеуказанных реквизитов позволяет должностному лицу банка, которое уполномочено заверять копии документов отказать в приеме этих документов от Клиента. На принятой от Клиента - юридического лица копии документа, после того как она будет сверена с оригиналом, должностное лицо Банка учиняет надпись "Сверено с оригиналом",  проставляет свою подпись с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности, а также оттиск печати или штампа Банка установленного для этих целей приказом по Банку.

10.2.4. Должностное лицо Банка может изготовить и заверить копии с документов, представленных Клиентом для открытия банковского счета, счета по вкладу (депозиту), в помещении Банка. При этом должностное лицо Банка учиняет на изготовленной им копии документа "Копия верна", указывает свои фамилию, имя, отчество (при наличии) и должность, а также собственноручную подпись и оттиск печати или штампа, установленного для этих целей приказом по Банку.

10.2.5. Копии документов, представленные Клиентом для открытия банковского счета, счета по вкладу (депозиту), могут быть заверены любым из трех вышеуказанных способов. Эти способы равнозначны и взаимодополняемы, а именно одна часть документов может быть заверена одним способом, другая часть - другим. 

10.2.6. Фамилия, имя, отчество должностного лица Банка указывается полностью, без сокращений. Учинение должностным лицом Банка на копиях документов иных, кроме предусмотренных настоящими Правилами надписей "Сверено с оригиналом" и "Копия верна" не допускается.

10.2.7. Копию документа, состоящего из двух или более листов, должностное лицо Банка сшивает или заверяет на каждой странице. Прошитый документ скрепляется на оборотной стороне последнего листа заверительной надписью Клиента или должностного лица банка с указанием цифрами и прописью количества пронумерованных листов, подписанной ее составителем, с расшифровкой подписи, указанием должности и даты составления.

11. Хранение юридического дела

Юридическое дело хранится в офисе Банка, в котором обслуживается Клиент. 

Юридические дела хранятся в ОПЕРО или Внутреннем структурном подразделении Банка в закрывающемся на замок шкафу.

Доступ к Документам для работников  Банка возможен только с разрешения сотрудника Операционного отдела по работе с юридическими лицами или уполномоченного сотрудника Внутреннего структурного подразделения Банка.

В случае закрытия счета в одном офисе Банка и открытия счета в другом офисе Банка юридическое дело может быть передано из одного офиса в другой по акту приема - передачи.

Юридическое дело, а также документы в электронной форме, касающиеся отношений Банка и Клиента по вопросам открытия, ведения и закрытия банковского счета, подлежат хранению не менее пяти лет со дня прекращения отношений с Клиентом.

12. Порядок закрытия счетов
12.1. Основанием для закрытия банковского счета является расторжение договора банковского счета.

Договор банковского счета, расторгается:

- по заявлению клиента в любое время;

- по инициативе Банка в порядке, предусмотренном ст.859 Гражданского кодекса Российской Федерации.

12.2. Закрытие банковского счета, счета по вкладу (депозиту) осуществляется внесением записи о закрытии соответствующего банковского счета, счета по вкладу депозиту в Книгу регистрации открытых счетов. 

Не является закрытием банковского счета, счета по вкладу (депозиту) внесение в Книгу регистрации открытых счетов записи о закрытии лицевого счета в связи с изменением номера лицевого счета, обусловленным требованиями законодательства Российской Федерации, в том числе нормативных актов Банка России (в частности, вследствие изменения порядка ведения бухгалтерского учета, изменения Плана счетов бухгалтерского учета).

12.3. После прекращения договора банковского счета приходные и расходные операции по счету Клиента не осуществляются, денежные средства, поступившие Клиенту после прекращения договора банковского счета, возвращаются отправителю, если иное не предусмотрено в заявлении на закрытие счета.

12.4. При отсутствии денежных средств на банковском счете запись о закрытии соответствующего лицевого счета вносится в Книгу регистрации открытых счетов не позднее рабочего дня, следующего за днем прекращения договора банковского счета.

При наличии на банковском счете денежных средств на день прекращения договора банковского счета запись о закрытии соответствующего лицевого счета вносится в Книгу регистрации открытых счетов не позднее рабочего дня, следующего за днем списания денежных средств со счета.

12.5. В случае прекращения договора банковского счета при наличии предусмотренных законодательством Российской Федерации ограничений распоряжением денежных средствами на банковском счете и при наличии денежных средств на счете внесение записи о закрытии соответствующего лицевого счета в Книгу регистрации открытых счетов производится после отмены указанных ограничений не позднее рабочего дня, следующего за днем списания денежных средств со счета.

12.6. Наличие неисполненных расчетных документов не препятствует прекращению договора банковского счета и внесению записи о закрытии соответствующего лицевого счета в Книгу регистрации открытых счетов.
12.7. Процедура закрытия банковского счета.

12.7.1. Для закрытия счета клиент предоставляет в Банк заявление на закрытие счета. В заявлении на закрытие счета должны быть указаны номера возвращаемых неиспользованных чеков, подтверждение остатка средств на счете на день закрытия и указание по перечислению остатка средств.

12.7.2. Должностное лицо Банка визирует заявление в КЭО, в случае, если Клиент является заемщиком Банка, а при возникновении спорных вопросов и СБ. 
12.7.3. Должностное лицо Банка предоставляет копию заявления на закрытие счета сотруднику ОПЕРО или сотруднику Внутреннего структурного подразделения Банка. Сотрудник ОПЕРО или сотрудник Внутреннего структурного подразделения Банка не позднее семи дней после получения соответствующего письменного заявления Клиента осуществляет выдачу Клиенту либо по его указанию перечисляет платежным поручением остаток денежных средств по счету. 

12.7.4. После получения оформленного заявления о закрытии счета, и «обнуления» счета, Должностное лицо Банка закрывает счет в АБС Банка.

12.7.5. В связи с прекращением договора банковского счета Клиент обязан сдать в Банк неиспользованные денежные чековые книжки с неиспользованными денежными чеками и корешками. Неиспользованные денежные чековые книжки немедленно погашаются главным бухгалтером (заместителем главного бухгалтера, начальником отдела) путем удаления части чека, предназначенной для подписи. 

12.7.6. После закрытия счета Должностным лицом Банка делается запись о его закрытии в Книге регистрации открытых счетов. 

12.7.7. Должностное лицо Банка в течение пяти рабочих дней уведомляет налоговые органы о закрытии счета клиента путем направления бланка «Сообщения банка налоговому органу об открытии (закрытии) счета
12.7.8. Закрытие счетов индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном порядке частной практикой, происходит аналогично закрытию счетов юридическим лицам.

12.8. Закрытие счета по инициативе Банка в случае отсутствия на счете денежных средств и операций по этому счету производится в следующем порядке:

12.8.1. Должностное лицо Банка в результате мониторинга выявляет счета, по которым в течение последних двух лет не производились операции, и остаток на счете в течение всего этого времени был равен нулю.

12.8.2. Направляет Клиентам письма-уведомления о намерении Банка закрыть указанные счета. Письма регистрируются в секретариате и отправляются заказной почтой по адресам Клиента (юридическим/почтовым), информация о которых имеется в юридическом деле Клиента. 

12.8.3. Договор банковского счета считается расторгнутым по истечении двух месяцев со дня направления банком такого уведомления, если на счет клиента в течение этого срока не поступили денежные средства.

12.9. В случае закрытия счета арбитражным управляющим, в Банк представляются следующие документы:

· заверенная в установленном порядке копия решения арбитражного суда о назначении арбитражного управляющего;

· определение арбитражного суда о введении определенной процедуры банкротства;

· документ, удостоверяющий личность арбитражного управляющего.

В случае закрытия счетов ликвидационной комиссией (ликвидатором), в Банк предоставляются следующие документы:

- заверенная в установленном порядке копия решения о ликвидации юридического лица и о назначении ликвидационной комиссии;

- доверенность на закрытие счета, выданная представителю;

- документ, удостоверяющий личность представителя.

12.10. Закрытие счетов индивидуальным предпринимателям и физическим лицам, занимающимся в установленном порядке частной практикой, происходит аналогично закрытию счетов юридическим лицам.

12.11. При закрытии счетов (всех типов) должностное лицо Банка выдает Клиенту, по его просьбе, письменное сообщение о закрытии соответствующего счета, а при отсутствии Клиента может направить указанное письмо по месту нахождения единоличного исполнительного органа Клиента (или по адресу для почтовых уведомлений, имеющихся в юридическом деле Клиента).

12.12. Основанием для закрытия счета по вкладу (депозиту) является прекращение договора вклада (депозита), в том числе его исполнением.

12.13. Внесение записи о закрытии соответствующего лицевого счета в Книгу регистрации открытых счетов осуществляется банком в день возникновения нулевого остатка на счете вклада (депозита), если иное не установлено договором вклада (депозита).

12.14. Закрытие депозитных счетов судов, подразделений службы судебных приставов, правоохранительных органов, нотариусов осуществляется в порядке, установленном п.п. 12.12-12.13 настоящих Правил, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
13. Уведомление налогового органа об открытии (закрытии) банковских счетов, об изменении номеров банковских счетов

В случае открытия (закрытия) банковских счетов, а также изменения номера / иных реквизитов счета банковских счетов Должностное лицо Банка осуществляет следующие действия:

1. Формирует в RS-Bank сообщение Банка об открытии (закрытии) или изменении счета Клиента (далее – “Сообщение”);

2. Формирует в Сообщение на бумажном носителе

3. Направляет в налоговый орган верхнюю часть корешка Сообщения. Сообщение об открытии счета может быть передано в налоговый орган по месту учета Банка по электронным каналам связи.

4. Подшивает в юридическое дело Клиента нижнюю часть корешка Сообщения

14. Обновление информации о Клиентах 

Банк систематически обновляет информацию, получаемую при идентификации клиентов и выгодоприобретателей, в порядке, установленном законодательством РФ. 

Должностное лицо Банка осуществляет следующие действия:

1. формирует письмо с уведомлением об обновлении сведений (см. Приложение №12 для юридического лица, см. Приложение №13 для индивидуального предпринимателя) в сроки, установленные законодательством РФ 

2. передает письмо с уведомлением об обновлении сведений по Клиенту при обращении Клиента, указанного в письме, в Банк за выпиской по счету. При реализации программного обеспечения автоматически формируются письма с уведомлением об обновлении сведений по Клиенту. Уведомление об обновлении сведений может быть направлено по системам Банк-Клиент, Интернет-Банк-Клиент в случае, если Клиент пользуется соответствующей услугой.
3. принимает заполненное уведомление от Клиента, а также документы, подтверждающие изменения сведений по Клиенту, в случае соответствующих изменений. Клиент вправе предоставить заполненное уведомление по системам Банк-Клиент, Интернет-Банк-Клиент в случае, если Клиент пользуется соответствующей услугой

4. подшивает в юридическое дело Клиента предоставленные документы

5. вносит изменения в сведения о Клиенте в БД Front, RS-Bank в соответствии с предоставленными документами, подтверждающими изменения.

15. Перевод счета клиента на обслуживание внутри Банка.

 Для перевода счета юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, занимающегося в установленном порядке частной практикой, из Головного офиса во внутреннее структурное подразделением или наоборот, а также из одного внутреннего структурного подразделения в другое, Клиент предоставляет в ОПЕРО Банка (Внутреннее структурное подразделения) заявление о намерении перевести свой счет на обслуживание в другое внутреннее структурное подразделение/Головной офис. При этом карточка с образцами подписей и оттиска печати передается вместе с юридическим делом Клиента в соответствующее внутреннее структурное подразделение Банка либо Головной офис.

16. Юридическое дело Клиента.

16.1. Юридическое дело формируется Банком по каждому банковскому счету, счету по вкладу (депозиту) Клиента

При наличии нескольких банковских счетов, счетов по вкладу (депозиту) одного клиента в Головном офисе, обособленном или внутреннем подразделении банка подразделении формируется одно юридическое дело по всем счетам Клиента, обслуживающегося в данном подразделении.

16.2. Документы, составляющие юридическое дело, помещаются в папку - "скоросшиватель" с учетом возможности свободного чтения текста всех документов, установления дат, виз и резолюций. Каждому юридическому делу присваивается номер, аналогичный номеру банковского счета.

16.3. В юридическое дело помещаются следующие документы:

-  документы и сведения, представляемые клиентом при открытии банковского счета, счета по вкладу (депозиту), а также документы, представляемые в случае изменения указанных сведений;

- Заявление на открытие расчетного счета;

-  договор банковского счета, счета по вкладу (депозиту), изменения и дополнения к указанным договорам, другие договоры, определяющие отношения между банком и клиентом по открытию, ведению и закрытию банковского счета, счета по вкладу (депозиту);

-  документы, касающиеся направления Банком сообщений налоговому органу об открытии (закрытии) банковского счета;

-  утратившие силу карточки образцов подписей и оттиска печати;

-  переписка Банка с Клиентом по вопросам открытия, ведения и закрытия банковского счета, счета по вкладу (депозиту);

-  иные документы, касающиеся отношений между клиентом и Банком по вопросам открытия, ведения и закрытия банковского счета, счета по вкладу (депозиту).

Представленные и используемые при обслуживании клиентов карточки подлежат хранению у ответственного сотрудника ОПЕРО и операциониста (сотрудника Внутреннего структурного подразделения Банка), обслуживающего данного Клиента. 
16.4. В случае производства выемки, документы из юридического дела Клиента выдаются следователю по его мотивированному постановлению. Протокол выемки и ксерокопии изъятых документов, заверенные должностным лицом Банка, хранятся в юридическом деле Клиента. Выемка производится в порядке, предусмотренном действующим уголовно процессуальным законодательством.

16.5. Юридические дела хранятся Банком в течение всего срока действия договора банковского счета, счета по вкладу (депозиту).

16.6. После прекращения отношений с Клиентом — юридические дела подлежат передаче в Архив Банка, где хранятся в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации.

16.7. Информация о Клиентах, подлежащая установлению при открытии банковского счета, счета по вкладам (депозитам), а также о лицах, личности которых необходимо установить при открытии банковского счета, счета по вкладу (депозиту), подлежит обновлению: не реже одного раза в год в случаях, когда степень риска осуществления Клиентом легализации (отмывания) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма, оценивается как высокая, и не реже одного раза в три года при низкой степени риска в соответствии с действующими в Банке Правилами внутреннего контроля.

Председатель Правления                                                                                                                             Гапонов С.Е.

Согласовано:

Начальник управления по работе

 с корпоративными клиентами                                                                                                                   Устенко П.А.

Заместитель начальника управления по работе

с клиентами малого и среднего бизнеса                                                                                                  Радкевич Н.И.

Начальник юридического отдела                                                                                                              Баданина Т.В.

И.о. главного бухгалтера                                                                                                                         Короткова Е.В.

Начальник отдела внутреннего контроля                                                                                               Горшкова В.В.

Начальник службы безопасности                                                                                                                  Попов Б.А.

Начальник валютного управления                                                                                                            Пигарева Т.В.

Начальник отдела по работе 

с корпоративными клиентами                                                                                                                   Морозов М.Г.

Начальник отдела по работе

с клиентами малого и среднего бизнеса                                                                                              Давлетшин В.М.

Приложение № 1

Положение о порядке оформления карточки с образцами подписей и оттиска печати 
при открытии и ведении банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)

Глава 1. Общие положения

1.1.Настоящее Положение применяется в работе головного офиса Банка и всех обособленных и внутренних структурных подразделениях Банка.

1.2. Настоящее Положение устанавливает требования, предъявляемые к оформлению карточек с образцами подписей и оттиска печати, предоставляемых при открытии и ведении банковских счетов и счетов по вкладам (депозитам) (далее в настоящем Положении – счет) юридических лиц-резидентов и нерезидентов (кроме счетов кредитных организаций), индивидуальных предпринимателей, и физических лиц, занимающихся в установленном законодательством порядке частной практикой.

1.3. Карточка с образцами подписей и оттиска печати (далее - карточка) - бланк формы 0401026 по ОКУД представляется клиентом в Банк, вместе с пакетом документов, необходимым для открытия и ведения банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам) (далее – счет) в соответствии с Банковскими правилами

1.4. Сотрудник банка, уполномоченный оформлять карточку с образцами подписей и оттиска печати и осуществлять свидетельствование подлинности подписей лиц, указанных в Карточке (далее - уполномоченное лицо), назначается приказом по Банку. Печать (штамп) Банка, которым скрепляется подпись уполномоченного лица, определяется также приказом по Банку.

1.5. Подлинность собственноручных подписей лиц, наделенных правом первой или второй подписи, может быть удостоверена нотариально.

1.6. Карточка может быть оформлена без нотариального свидетельствования подлинности подписей, в присутствии уполномоченного лица Банка в соответствии с порядком указанном в главе 4 настоящего Положения.

1.7. Карточка заполняется с применением пишущей или электронно-вычислительной машины шрифтом черного цвета, либо ручкой с пастой (чернилами) черного, синего или фиолетового цвета. Применение факсимильной подписи для заполнения полей карточки не допускается.

1.8. Карточка образцов подписей и оттиска печати представляется в Банк в одном экземпляре к каждому банковскому счету. Банк изготавливает необходимое для использования в работе количество копии карточки. Копии карточки заверяются подписью главного бухгалтера банка (его заместителя), или иными должностными лицами, действующими на основании доверенности и приказов. Вместо копий возможно использование дополнительных экземпляров карточек, представленных Клиентом.

1.9. Допускается наличие одной карточки клиента для нескольких счетов, в случае расчетно-кассового обслуживания данных счетов одним операционным работником и при условии совпадения лиц, обладающих правом первой и второй подписи. В этом случае, на оборотной стороне карточки в правом верхнем углу указываются все номера банковских счетов, по которым она действует.

1.10. В случае если право первой или второй подписи предоставляется временно лицам, не указанным в карточке, к карточке представляются временные карточки с образцами подписей этих лиц, оформленные в порядке, установленном настоящим Положением. При этом в правом верхнем углу на лицевой стороне карточки проставляется отметка «Временная».

1.11. Внесение изменений в карточку осуществляется в соответствии с главой 5 "Порядок внесения изменений в карточку с образцами подписей и оттиска печати" настоящего Положения.

1.12. Срок действия карточки.

Карточка действует до прекращения договора банковского счета, закрытия счета по вкладу (депозиту), либо до ее замены новой карточкой. Новая карточка представляется клиентом в следующих случаях:

· замены или дополнения хотя бы одной подписи;

· замены (утери) печати;

· изменения фамилии, имени, отчества указанного в карточке лица;

· изменения реквизитов, позволяющих идентифицировать клиента (изменение наименования, организационно-правовой формы юридического лица);

· досрочного прекращения полномочий органов управления клиента в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· приостановления полномочий органов управления клиента в соответствии законодательством Российской Федерации.

Глава 2.  Порядок заполнения полей карточки.

2.1. На лицевой стороне карточки в поле "Владелец счета"

- клиент - юридическое лицо указывает полное наименование юридического лица в соответствии со своими учредительными документами, в случае открытия счета юридическому лицу для совершения операций его филиалом, представительством указывается полное наименование юридического лица в соответствии с его учредительными документами и после запятой - полное наименование обособленного подразделения в соответствии с утвержденным юридическим лицом положением об обособленном подразделении;

- клиент - индивидуальный предприниматель указывает полностью свою фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, также указывает: "индивидуальный предприниматель";

-  клиент - физическое лицо, занимающееся в установленном законодательством порядке частной практикой, указывает полностью свои фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, а также указывают вид деятельности (адвокат, нотариус и др.).

2.2. В поле "Место нахождения (место жительства)":

· клиент - юридическое лицо указывает адрес, по которому фактически находится постоянно действующий исполнительный орган, руководитель филиала, представительства; 

· клиент – физическое лицо, индивидуальный предприниматель указывает адрес фактического места жительства (пребывания):

· клиент – физическое лицо, занимающееся в установленном законодательством порядке частной практикой, указывает место осуществления своей деятельности либо адрес фактического места жительства (пребывания).
2.3. В поле "тел. N" Клиент указывает номер телефона. Допустимо указание нескольких телефонных номеров Клиента.

2.4. В поле "Банк" указывается полное или сокращенное наименование банка (филиала), в котором открывается банковский счет.

2.5. В поле "Отметка банка" после присвоения счету соответствующего номера главным бухгалтером, его заместителем либо другим лицом, которому право внесения записи об открытии клиенту счета в Книге регистрации открытых счетов, предоставлено приказом по Банку (приказом по филиалу), проставляется собственноручная подпись и дата, начиная с которой используется Карточка.

2.6. В поле "Прочие отметки" Банка могут указываться сведения о представлении временных Карточек, о периоде времени, в течение которого они действуют, о случаях их замены, порядок и периодичность выдачи выписок из счета, а также иная информация, необходимая Банку.

2.7. На оборотной стороне карточки в поле "Сокращенное наименование владельца счета" указывается:

сокращенное наименование клиента - юридического лица в соответствии с его учредительными документами;

сокращенное наименование обособленного подразделения юридического лица в соответствии с утвержденным юридическим лицом положением об обособленном подразделении. При отсутствии краткого наименования указывается полное наименование клиента - юридического лица (обособленного подразделения).

Клиент - индивидуальный предприниматель указывает полностью свою фамилию, имя, отчество (при наличии), а также указывает: "индивидуальный предприниматель".

Клиент - физическое лицо, занимающееся в установленном порядке частной практикой, указывает полностью свою фамилию, имя, отчество (при наличии), а также указывают вид деятельности.

2.8. В поле "№ банковского счета" проставляется присвоенный номер  банковского счета.

2.9. В поле "Фамилия, имя, отчество" указываются полностью фамилия, имя, отчество (при наличии) лиц, наделенных правами первой и второй подписи.

2.10. В поле "Образец подписи" лица, обладающие правами первой или второй подписи, проставляют напротив своей фамилии, имени и отчества собственноручную подпись. В незаполненных строках проставляются прочерки.

2.11. В поле "Дата заполнения" клиентом указывается число, месяц и год заполнения карточки.

2.12. В поле "Подпись клиента" проставляется:

- собственноручная подпись руководителя клиента - юридического лица, или лица исполняющего его обязанности, который в соответствии с законом и учредительными документами осуществляет представительство без доверенности; 

- собственноручная подпись управляющего (руководителя управляющей организации) в случае, если полномочия единоличного исполнительного органа клиента переданы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации управляющему (управляющей организации); 

- собственноручная подпись лица, являющегося представителем клиента, действующим на основании доверенности на открытие счета. Одновременно в этом поле указывается номер (при наличии) и дата соответствующей доверенности;

· собственноручная  подпись клиента - физического лица, клиента – индивидуального предпринимателя либо клиента – физического лица, занимающегося в установленном законодательством порядке частной практикой.

Если руководитель клиента - юридического лица ведет бухгалтерский учет лично, в поле "Первая подпись" проставляется собственноручная подпись (подписи) лица (лиц), наделенных правом только первой подписи. При этом в карточке напротив поля "Вторая подпись" в полях "Фамилия, имя, отчество" и "Образец подписи" указывается, что лицо, наделенное правом второй подписи, отсутствует.

2.13. Поле "Срок полномочий" предназначено для контроля Банком срока полномочий лиц, наделенных правами первой и второй подписи, устанавливаемого на основании учредительных документов, распорядительного акта клиента либо выданной им доверенности.

2.14. В поле "Образец оттиска печати" клиенты - юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица, занимающиеся в установленном законодательством порядке частной практикой (при наличии печати) проставляют образец оттиска печати. Если индивидуальный предприниматель или физическое лицо, занимающееся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой, осуществляет свою деятельность без печати, в поле «Образец оттиска печати»  указывается  - «Без печати». 

Образец оттиска печати  юридического лица (обособленного подразделения), проставляемый клиентом в карточке, должен соответствовать печати, которую имеет клиент согласно его учредительным документам (положению об обособленном подразделении), нормативным актам, устанавливающим требования к печатям юридических лиц. 

Конкурсный управляющий (ликвидатор) проставляет оттиск печати конкурсного управляющего (ликвидатора).

Оттиск печати, проставляемый на карточке, должен быть четким. Применение печатей, применяемых для специальных целей, например «для пакетов», «для финансовых документов», не допускается.

В случае если законодательством иностранного государства не указана обязанность наличия печати, юридическое лицо, созданное на территории указанного государства, вправе не проставлять оттиск печати, сделав в поле "Образец оттиска печати" следующую надпись: "печать отсутствует".

2.15. Заполнение поля «Выданы денежные чеки» в части регистрации номеров денежных чеков и даты выдачи их клиенту, осуществляется Банком в порядке, предусмотренном п.1.9.10 части 3 «Положения о правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации № 302-П, согласно которым  в данном поле подлежат регистрации номера выданных клиентам денежных чеков, для проверки номеров чеков, предъявляемых к оплате. При наличии нескольких экземпляров карточки данное поле заполняется только в карточках, которые находятся у ответственных сотрудников  и контролеров.

2.16. В поле «Место для удостоверительной надписи о свидетельствовании подлинности подписей»:

· при нотариальном свидетельствовании подлинности подписей нотариус совершает удостоверительную надпись в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации. 

· при удостоверении подписи уполномоченным лицом банка удостоверительная надпись совершается в соответствии с главой 4 настоящего Положения.

2.17. Принятие Банком карточки с иным количеством и расположением полей не допускается.

Допускается произвольное количество строк в полях «Владелец счета», «Выданы денежные чеки», «Прочие отметки», «Фамилия, имя, отчество» и «Образец подписи» с учетом количества лиц, наделенных правами первой или второй подписи, а также в поле «№ банковского счета» в случае, предусмотренном  п. 1.9. настоящего Положения.
Глава 3. Права подписи

3.1. Право первой подписи принадлежит:

· руководителю клиента - юридического лица (единоличному исполнительному органу), а также иным лицам, наделенным правом первой подписи, распорядительным актом руководителя юридического лица;

· индивидуальному предпринимателю;

· физическому лицу, занимающемуся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой;

Право первой подписи может принадлежать иным лицам на основании соответствующей доверенности, выданной в случае и в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом, занимающимся частной практикой.

Руководитель обособленного подразделения клиента – юридического лица, при наличии у него соответствующих полномочий, вправе своим распорядительным актом либо на основании доверенности, выдаваемой в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, наделить правом первой подписи сотрудников данного обособленного подразделения (за исключением лиц, имеющих право второй подписи).

В случаях и в порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации, право первой подписи может быть передано управляющему или управляющей компании. 

В случае, если управляющая организация, выполняющая функции единоличного исполнительного органа, предоставляет своим сотрудникам право  первой подписи от имени юридического лица-клиента, такое право может быть предоставлено на основании распорядительного акта руководителя управляющей организации либо доверенности, выдаваемой в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В качестве лица, имеющего право первой подписи, может выступать единоличный исполнительный орган управляющей организации.

Право первой подписи не может быть предоставлено главному бухгалтеру и другим лицам, имеющим право второй подписи.

3.2. Право второй подписи принадлежит главному бухгалтеру клиента - юридического лица и (или) лицам, уполномоченным на ведение бухгалтерского учета, на основании распорядительного акта руководителя юридического лица.

Лицам, уполномоченным на ведение бухгалтерского учета в обособленном подразделении клиента – юридического лица, может быть предоставлено право второй подписи на основании распорядительного акта руководителя данного обособленного подразделения, при наличии у него соответствующих полномочий. 

В случае если ведение бухгалтерского учета передано в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, третьим лицам, клиент – юридическое лицо может предоставить право второй подписи данным лицам.

3.3. Руководитель и главный бухгалтер клиента - юридического лица могут не указываться в карточке в качестве лиц, наделенных правом, соответственно, первой или второй подписи, при условии наделения правом первой или второй подписи иных лиц.

3.4. Правом первой или второй подписи могут быть наделены одновременно несколько сотрудников юридического лица.

3.5 Наделение одного физического лица одновременно правом первой и второй подписи не допускается.

Глава 4. Порядок свидетельствования подлинности собственноручных подписей лиц, наделенных правом первой и второй подписи в карточке, уполномоченным лицом Банка.

4.1. Подлинность собственноручных подписей лиц, наделенных правом первой или второй подписи, может быть удостоверена как нотариально, так и в помещении Банка, в присутствии уполномоченного лица Банка. 

4.2 Уполномоченное лицо Банка устанавливает:

4.2.1. личности указанных в карточке лиц на основании представленных документов, удостоверяющих личность: 

В соответствии с законодательством Российской Федерации документами, удостоверяющими личность, являются:

 Для граждан Российской Федерации:

паспорт гражданина Российской Федерации;

общегражданский заграничный паспорт;

паспорт моряка;

удостоверение личности военнослужащего или военный билет;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое органом внутренних дел до оформления паспорта;

иные документы, признаваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации документами, удостоверяющими личность.

 Для иностранных граждан:

паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность.

 Для лиц без гражданства, если они постоянно проживают на территории Российской Федерации:

вид на жительство в Российской Федерации.

 Для иных лиц без гражданства:

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

разрешение на временное проживание;

вид на жительство;

иные документы, предусмотренные федеральными законами или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

 Для беженцев:

свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем, выданное дипломатическим или консульским учреждением Российской Федерации либо постом иммиграционного контроля или территориальным органом федеральной исполнительной власти по миграционной службе;

удостоверение беженца.

Законность и сроки пребывания иностранных граждан на территории Российской Федерации на момент свидетельствования подлинности собственноручных подписей устанавливается на основании:

· визы, кроме иностранных граждан, прибывших в Российскую Федерацию в порядке, не требующем получения визы;

· миграционной карты, кроме граждан республики Беларусь;

· разрешения на временное проживание (пребывание). 


4.2.2. полномочия лиц, наделенных правом первой или второй подписи на основе:


4.2.2.1 учредительных документов, как правило, устава юридического лица, определяющего название должности руководителя юридического лица, перечень и сроки его полномочий;


4.2.2.2. протокола (решения) уполномоченного органа управления, содержащего сведения о назначении руководителя организации с указанием фамилии, имени, отчества и правомочности собрания (наличия кворума) для назначения руководителя.


Обязательно представляются в Банк приказы о назначении лиц, заявленных в карточке: приказ о вступлении в должность руководителя, приказы о назначении заместителей руководителя, приказы о назначении главного бухгалтера, его заместителя.


4.2.2.3. доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Все лица, указанные в карточке, в присутствии уполномоченного лица Банка проставляют свои собственноручные подписи в соответствующем поле карточки. 

4.4. В поле "Место для удостоверительной надписи о свидетельствовании подлинности подписей" уполномоченное лицо банка совершает удостоверительную надпись: «Я, (полностью указывает свою должность, фамилию и инициалы), настоящим свидетельствую подлинность подписей (указывает фамилию и инициалы лица (лиц), подписи которых удостоверяются), которые сделаны в моем присутствии. Личности установлены, полномочия их проверены», указывает дату и проставляет собственноручную подпись в подтверждение совершения подписей, указанных в Карточке лиц, в его присутствии.

4.5. Подпись уполномоченного лица на карточке скрепляется печатью (штампом) Банка, определенной для этих целей распорядительным актом Банка.

Глава 5. Порядок внесения изменений в карточку с образцами подписей и оттиска печати.

5.1. Банк по письменному заявлению клиента вправе вносить изменения в поля "Место нахождения (место жительства)", "тел.№". 

Банк вправе самостоятельно вносить изменения в поле «Срок полномочий» карточки.

При внесении изменений в указанные поля уполномоченное лицо зачеркивает текст тонкой чертой так, чтобы можно было прочесть зачеркнутое.

В случае, когда изменение номера счета клиента обусловлено требованиями законодательства Российской Федерации, а также в случае, прекращения обслуживания клиента в одном подразделении Банка и перевода его на обслуживание в другое подразделение Банка, Банк вправе самостоятельно внести соответствующие изменения в поля «№ банковского счета» и «Отметка банка» карточки.

5.1.1. Внесение изменений в указанные поля производится банком на основании представленного клиентом заявления, а также зарегистрированных в установленном порядке изменений  в учредительные документы, содержащих указания на новое место нахождения (для поля "Место нахождения (место жительства)") и документов, подтверждающих полномочия лиц, указанных в карточке, на распоряжение счетом на новый срок (для поля "Срок полномочий").

5.1.2. Внесение изменений производится в поля

· "Место нахождения (место жительства)"; 
· "тел.№";

· "Срок полномочий".

5.2. Дополнительные экземпляры карточек, необходимые для использования в работе, с внесенными изменениями, изготовляются в соответствии с п.1.8 Главы 1 "Общие положения" настоящего Положения.

Приложение № 2

Перечень документов

для открытия  счета   юридическому лиц - резиденту
Российской Федерации *
	 1.
	Копии учредительных документов и документов о создании юридического лица*:

	Для коммерческих организаций:

	
	общества с ограниченной ответственностью
	а) устав со всеми изменениями и дополнениями



	
	акционерные общества
	а) устав и дополнения к уставу

	
	полные товарищества и товарищества на вере
	а) учредительный договор

	
	государственные и муниципальные унитарные предприятия
	а) устав

	
	производственные кооперативы
	а) устав

	Для некоммерческих организаций

	
	потребительские кооперативы
	а) устав

	
	общественные и религиозные организации
	а) устав

	
	фонды
	а) устав

	
	учреждения
	а) устав

	
	объединения юридических лиц (союзы и ассоциации)
	а) устав;

б) учредительный договор

	
	автономные некоммерческие организации и некоммерческие партнерства
	а) устав;

б) учредительный договор (при его наличии)

	
	товарищества собственников жилья
	а) устав

	
	профсоюзы
	а) устав

	
	общественные объединения
	а) устав

	2.
	Для юридических лиц, зарегистрированных до 01 июля 2002 года
	копия свидетельства о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года 

	
	Для юридических лиц, зарегистрированных после 01 июля 2002 года
	копия свидетельства о государственной регистрации 

	 3.
	Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе

	4.
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати, заверенная нотариально или уполномоченным сотрудником банка.

	5.
	Документы, подтверждающие назначение лиц, указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати, заверенные подписью руководителя и печатью юридического лица:

а) копия Протокола или решения об избрании (назначении) руководителя организации;

б) копии приказов о назначении должностных лиц, поименованных в карточке с образцами подписей.

в) копии приказов о наделении правом первой и/или второй подписи.

	6.
	Копия Информационного письма об учете в Статрегистре Росстата. Предоставляется в форме оригинала, или копии, заверенной нотариально, или оригинал для изготовления копии для заверения уполномоченным сотрудником Банка либо копия, изготовленная и заверенная клиентом самостоятельно и оригинал для сравнения, или форма, подготовленная на основе сведений по кодам общероссийских классификаторов полученых Банком из независимых источников информации (см. Приложение №27). 

	7.
	Выписка из ЕГРЮЛ (дата выписки не должна отличаться от даты предоставления ее в банк более чем на 30 дней). Предоставляется в форме оригинала, или копии, заверенной нотариально, или оригинал для изготовления копии для заверения уполномоченным сотрудником Банка либо копия, изготовленная и заверенная клиентом самостоятельно и оригинал для сравнения, или форма, подготовленная на основе данных электронной базы ЕГРЮЛ, предоставляемой на контрактной основе Федеральной Налоговой Службой Российской Федерации (в последнем случае уполномоченный сотрудник Банка изготавливает лист заверения к форме (см. Приложение №7). Данный лист заверения подписывает Клиент и уполномоченный сотрудник Банка).

	8.
	Копии паспортов должностных лиц, указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати

	9.
	Письменное подтверждение о принадлежности или не принадлежности к категории иностранных публичных должностных лиц.

	10.
	Для организаций, деятельность которых требует лицензирования, - копия лицензии (разрешения)

	11.
	Копии паспортов учредителей - физических лиц или сведения об учредителях организации, с указанием их Ф.И.О., даты и места рождения, регистрации, номера паспорта, наименование и код подразделения выдавшего паспорт в письменном виде, заверенные должностным лицом организации.

	12.
	Если учредителем является юридическое лицо, представляются:

а) копии учредительных документов, документов о создании юридического лица;

б) копия свидетельства о государственной регистрации юридических лиц;

в) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

г) копия паспорта исполнительного органа юридического лица.

	13.
	При открытии счета обособленному подразделению юридического лица дополнительно предоставляется:

а) Положение об обособленном подразделении, утвержденное юридическим лицом;

б) копия уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством РФ, по месту нахождения филиала (представительства) на территории РФ. 

в) письмо-ходатайство юридического лица об открытии счета обособленному подразделению;

г) доверенность на руководителя обособленного подразделения, предоставляющая ему право руководителя открывать счета в банках и вести операции по этим счетам, выданная юридическим лицом и заверенная руководителем юридического лица и печатью юридического лица либо нотариально.

	14.
	Заявление на открытие расчетного, текущего и др. счетов.


*В Банк предоставляются оригиналы документов либо их копии, заверенные нотариально 

             либо клиентом - юридическим лицом при обязательном предоставлении оригинала, или оригинал для изготовления копии для заверения уполномоченным сотрудником Банка.

Приложение № 3

Перечень документов*
для открытия счета юридическому лицу-нерезиденту.

	1.
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе Российской Федерации

	2.
	Легализованные в посольстве (консульстве) РФ за границей копии учредительных документов (договор о создании; учредительный договор, устав и т.п.) и документы, подтверждающие государственную регистрацию юридического лица (свидетельство о регистрации, выписка (копия выписки) из торгового реестра, сертификат об инкорпорации), другие документы, подтверждающие правовой статус юридического лица-нерезидента по законодательству страны, на территории которой оно создано**.

	3.
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати  юридического лица, заверенная нотариально или уполномоченным сотрудником банка.

	4.
	Документы, подтверждающие назначение лиц, указанных в карточке образцов подписей и оттиска печати

	5.
	Заявление на открытие счета.

	6.
	Анкета юридического лица, заполненная по форме Банка.
Предоставляется в форме оригинала, подписанного руководителем организации и скрепленного печатью организации.

	7.
	Копия разрешения на проведение операций Национального (Центрального) Банка страны на территории которой зарегистрировано юридическое лицо.*** 

	8.
	Обособленные подразделения юридического лица-нерезидента дополнительно предоставляют:

	
	а) Положение об обособленном подразделении, утвержденное юридическим лицом, в виде копии, заверенной юридическим лицом.

	
	б) Доверенность на руководителя обособленного подразделения, предусматривающая право, открывать счета в банках и вести операции по этим счетам, выданная руководителем юридического лица, легализованная в посольстве (консульстве) РФ за границей или с нотариально (в РФ) заверенным переводом на русский язык.

	
	в) Свидетельство об аккредитации, выданного Регистрационной Палатой Министерства Юстиции Российской Федерации, заверенная нотариально (только для филиалов юридических лиц-нерезидентов, созданных на территории Российской Федерации).

	
	г) Информационное письмо об учете в Статрегистре Росстата (ЕГРПО),  выданное территориальным органом Федеральной службы государственной статистики 


*В Банк предоставляются нотариально заверенные копии документов, либо оригиналы для изготовления копии уполномоченным сотрудником Банка либо копия, изготовленная и заверенная клиентом самостоятельно и оригинал для сравнения, либо копия, заверенная подписью уполномоченного должностного лица (с расшифровкой должности и фамилии) и печатью государственного органа выдавшего документ.

**Легализации документов не требуется, если указанные документы были оформлены на территории:

1. Государств - участников Гаагской конвенции, документы которых могут быть удостоверены путем проставления уполномоченными органами государства, в котором оформлен документ, апостиля.

2. Государств, заключивших с РФ договоры о правовой помощи и государств, присоединившихся к «Конвенции по правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам» 1993 года, документы которых могут быть удостоверены выпустившими их государственными органами или нотариально.

***Если наличие такого разрешения требуется в соответствии с международными договорами с участием Российской Федерации или законодательством иностранного государства.

Все документы, представленные в банк для открытия счета, должны быть оформлены на русском языке (допускается прием документов, оформленных на нескольких языках, одним из которых является русский), либо указанные документы должны быть представлены вместе с нотариально (в Российской Федерации) удостоверенным переводом на русский язык.

Приложение № 4

Перечень документов

для открытия счетов индивидуальному предпринимателю или физическому лицу, занимающемуся в установленном законодательством Российской Федерации порядке частной практикой* 

	1.
	1.1 Копия Свидетельства о государственной регистрации:
а) для индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных до 1 января 2004 года - Свидетельство о внесении записи в Единый Государственный реестр индивидуальных предпринимателей записи об индивидуальном предпринимателе, зарегистрированном до 1 января 2004 года;

б) для индивидуальных предпринимателей, зарегистрированных после 1 января 2004 года - Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

1.2 Копия документа о регистрации: 
а) для нотариусов - лицензия органа юстиции на право нотариальной деятельности и Приказ Министерства юстиции Российской Федерации  о назначении нотариуса на должность;

б) для адвокатов - копию удостоверения адвоката, по форме утвержденной Министерством юстиции Российской Федерации;

в) для иных категорий физических лиц, занимающихся частной практикой, перечень документов, подтверждающих регистрацию, определяется при непосредственном обращении в Банк.

	2.
	Копия Свидетельства о постановке на учет в налоговом органе

	3.
	Для лиц, деятельность которых требует лицензирования - копия лицензии (патента)

	4.
	            Копия Информационного письма об учете в Статрегистре Росстата о присвоении кодов по общероссийским классификаторам. Предоставляется в форме оригинала, или копии, заверенной нотариально, или оригинал для изготовления копии для заверения уполномоченным сотрудником Банка либо копия, изготовленная и заверенная клиентом самостоятельно и оригинал для сравнения, или форма, подготовленная на основе сведений по кодам общероссийских классификаторов полученых Банком из независимых источников информации (см. Приложение №7).

	5.
	Карточка с образцами подписей должностных лиц, имеющих право подписи документов по счету и образцом оттиска печати (при наличии печати), заверенная нотариально или уполномоченным сотрудником банка.

	6.
	Заявление на открытие счета.

	7.
	Копия паспорта индивидуального предпринимателя или лица, занимающегося

частной практикой.

	8.
	Письменное подтверждение о принадлежности или не принадлежности к категории иностранных публичных должностных лиц


*В Банк предоставляются оригиналы документов либо их копии, заверенные нотариально  либо клиентом при обязательном предоставлении оригинала, или оригинал для изготовления копии для заверения уполномоченным сотрудником Банка.

**Документы предоставляются в случае открытия счета индивидуальному предпринимателю.

Приложение № 5

Перечень документов

для открытия депозитного счета юридическому лицу - резиденту Российской Федерации*
	1.
	Копии учредительных документов и документов о создании юридического лица:

	Для коммерческих организаций:

	
	общества с ограниченной ответственностью
	а) Устав (для юридических лиц, действующих на основе Устава)



	
	акционерные общества
	а) Устав

б) Выписка из реестра акционеров общества (должна содержать список акционеров, имеющих право на участие в последнем собрании или список акционеров на дату, отстающую не более чем на один месяц от даты предоставления документов на открытие счета. Документ предоставляется заверенный реестродержателем (или самим юридическим лицом, если реестр ведется самостоятельно), или копия, заверенная нотариально, или оригинал для изготовления копии и заверения уполномоченным сотрудником Банка либо копия, изготовленная и заверенная клиентом самостоятельно и оригинал для сравнения)

	
	полные товарищества и товарищества на вере
	а) Учредительный договор

	
	государственные и муниципальные унитарные предприятия
	а) Устав

	
	производственные кооперативы
	а) Устав

	Для некоммерческих организаций

	
	потребительские кооперативы
	а) Устав

	
	общественные и религиозные организации
	а) Устав

	
	фонды
	а) Устав

	
	учреждения
	а) Устав

	
	объединения юридических лиц (союзы и ассоциации)
	а) Устав;

б) Учредительный договор

	
	автономные некоммерческие организации и некоммерческие партнерства
	а) Устав;

б) Учредительный договор (при его наличии)

	
	товарищества собственников жилья
	а) Устав

	
	профсоюзы
	а) Устав

	
	общественные объединения
	а) Устав

	2.
	Для юридических лиц, зарегистрированных до 01 июля 2002 года
	а) Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, зарегистрированном до 01 июля 2002 года 

	
	Для юридических лиц, зарегистрированных после 01 июля 2002 года
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица

	 3.
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

	4.
	Карточка с образцами подписей и оттиска печати, заверенная нотариально или уполномоченным сотрудником Банка.

	5.
	Документы о назначении на должности лиц (приказы о назначении / предоставлении права подписи или распоряжения денежными средствами, находящимися на счете, доверенности):

-поименованных в банковских карточках, 

-уполномоченных распоряжаться денежными средствами, находящимися на счете, используя аналог собственноручной подписи,

-руководителя Клиента - юридического лица, в соответствии с Уставом организации (Протокол (решение) или выписка из него, контракт с руководителем или выписка из него). 

В случае отсутствия в штате организации (предприятия) должности бухгалтерского (счетного) работника,

-приказ о возложении обязанностей по ведению бухгалтерского учета 

	6.
	Копия Информационного письма об учете в Статрегистре Росстата о присвоении кодов по общероссийским классификаторам.. Предоставляется в форме оригинала, или копии, заверенной нотариально, или оригинал для изготовления копии для заверения уполномоченным сотрудником Банка либо копия, изготовленная и заверенная клиентом самостоятельно и оригинал для сравнения, или форма, подготовленная на основе сведений по кодам общероссийских классификаторов полученых Банком из независимых источников информации (см. Приложение №7).

	7.
	Выписка из ЕГРЮЛ (представляется при необходимости, дата выписки не должна отличаться от даты предоставления ее в банк более чем на 30 дней). Предоставляется в форме оригинала, или копии, заверенной нотариально, или оригинал для изготовления копии для заверения уполномоченным сотрудником Банка либо копия, изготовленная и заверенная клиентом самостоятельно и оригинал для сравнения, или форма, подготовленная на основе данных электронной базы ЕГРЮЛ, предоставляемой на контрактной основе Федеральной Налоговой Службой Российской Федерации (в последнем случае уполномоченный сотрудник Банка изготавливает лист заверения к форме (см. Приложение №10). Данный лист заверения подписывает Клиента и уполномоченный сотрудник Банка).

	8.
	Копии паспортов должностных лиц, указанных в карточке с образцами подписей и оттиска печати, лиц, уполномоченных распоряжаться денежными средствами, находящимися на счете, использую аналог собственноручной подписи, а также иных лиц, действующих на основании доверенности. Предоставляются в форме копии, заверенной нотариально или оригинала для изготовления копии и заверения уполномоченным сотрудником Банка 

	9.
	Письменное подтверждение о принадлежности или не принадлежности к категории иностранных публичных должностных лиц

	10.
	Для организаций, деятельность которых требует лицензирования - лицензии (разрешения) на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию. Предоставляется в форме оригинала, или копии, заверенной нотариально, или оригинал для изготовления копии для заверения уполномоченным сотрудником Банка либо копия, изготовленная и заверенная клиентом самостоятельно и оригинал для сравнения, или копия, заверенная подписью уполномоченного должностного лица (с расшифровкой должности и фамилии) и печатью организации.

	11.
	а) В случае внесения в ЕГРЮЛ сведений, связанных с изменениями учредительных документов:

    Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц*. 

К свидетельству подтверждающее изменение, связанное с учредительными документами Клиента прилагаются: тексты внесенных в учредительные документы изменений, а также копии соответствующих протоколов общих собраний (решений участников) учредителей (акционеров)  о внесении изменений в ЕГРЮЛ. 

     В случае предоставления Клиентом  текста Учредительных документов в последней редакции, предоставление текста прошлых изменений и свидетельств, подтверждающих эти изменения, а также копии соответствующих протоколов общих собраний (решений участников) учредителей (акционеров)  о внесении изменений в ЕГРЮЛ, не требуется. 

б) В случае внесения в ЕГРЮЛ сведений, не связанных с изменениями учредительных документов
Свидетельство, подтверждающее последнее изменение, не связанное с учредительными документами Клиента (смена единоличного исполнительного органа управления).

	12.
	При открытии счета обособленному подразделению юридического лица дополнительно предоставляется:

а) Положение об обособленном подразделении, утвержденное юридическим лицом;

б) копия уведомления о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, образованного в соответствии с законодательством РФ, по месту нахождения филиала (представительства) на территории РФ. 

в) письмо-ходатайство юридического лица об открытии счета обособленному подразделению;

г) доверенность на руководителя обособленного подразделения, содержащая право руководителя открывать счета в банках и вести операции по этим счетам, выданная юридическим лицом и заверенная руководителем юридического лица и печатью юридического лица либо нотариально.

	13.
	Доверенность на лицо, подписавшее заявление на открытие счета и иные документы или на лицо, предоставившее документы в Банк. Предоставляется в форме надлежащим образом оформленного оригинала, подписанного доверителем и скрепленного печатью организации или копии, заверенной нотариально.

	14.
	Договор банковского вклада – депозита. Предоставляется в форме оригинала, подписанного руководителем организации и скрепленного печатью организации.


*В Банк предоставляются оригиналы  документов либо их копии, заверенные нотариально, либо клиентом юридическим лицом при обязательном предоставлении оригинала.

Если у клиента - юридического лица открыт расчетный счет в банке, то предоставляется только договор банковского вклада – депозита. 

Приложение № 6
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	ЗАЯВЛЕНИЕ
	

	на открытие счета
	

	
	

	наименование банка
	

	
	

	наименование предприятия, организации, учреждения (полное и точное)
	

	
	

	
	


Просим открыть счет:

· расчетный счет в рублях РФ;

· текущий счет в иностранной валюте ___________________________;

· бюджетный счет;

· ___________________________________________________________.

на основании инструкций Банка России, нам известных и имеющих обязательную для нас силу.

Присоединяемся к тарифному плану________________________________________________.

Норматиыне акты, регулирующие операции по указанному счету, и условия обслуживания в ОАО «Газэнергобанк» нам известны и имеют для нас обязательную силу

	Руководитель


	
	
	
	

	должность
	
	подпись
	
	Ф.И.О.

	Главный бухгалтер
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	Ф.И.О.


М.П.

ОТМЕТКИ БАНКА

	Открыть __________________________________ счет

(наименование счета)

Разрешаю:

Руководитель: _____________ /___________________/

Главный бухгалтер ___________ /_________________/

«____» _____________ 200 __ г.
	Документы на оформление открытия счета и совершение операций по счету проверил_______________________________

Заключен договор банковского счета

№ __________ от «____» ___________ 200_ г.


Счет открыт:

	№ БАЛ. СЧЕТА
	№ ЛИЦЕВОГО СЧЕТА
	ТИП СЧЕТА
	ВАЛЮТА СЧЕТА

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Приложение № 7
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АНКЕТА

для заполнения клиентами - юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями при открытии счета в ОАО «Газэнергобанк»

1. Наименование юридического лица/ Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя: 

	     


2. Адрес по месту регистрации (место нахождения):

	Страна
	     
	Дом
	     

	Индекс
	     
	Корпус
	     

	Область
	     
	Строение
	     

	Город
	     
	Офис
	     

	Улица
	     

	Телефон
	     

	Факс
	     

	E-mail
	     


3. Почтовый адрес:

	 FORMCHECKBOX 
совпадает с регистрационным

	 FORMCHECKBOX 
 иначе
	Страна
	     
	Дом
	     

	
	Индекс
	     
	Корпус
	     

	
	Область
	     
	Строение
	     

	
	Город
	     
	Офис
	     

	
	Улица
	     

	
	Телефон
	     

	
	Факс
	     

	
	E-mail
	     


4. Фактический адрес:

	 FORMCHECKBOX 
 совпадает с регистрационным

	 FORMCHECKBOX 
 совпадает с почтовым

	 FORMCHECKBOX 
 иначе
	Страна
	     
	Дом
	     

	
	Индекс
	     
	Корпус
	     

	
	Область
	     
	Строение
	     

	
	Город
	     
	Офис
	     

	
	Улица
	     

	
	Телефон
	     

	
	Факс
	     

	
	E-mail
	     


5. Руководитель:

	Должность
	     

	ФИО
	Фамилия
	     

	
	Имя
	     

	
	Отчество
	     

	Дата рождения
	     
	Место рождения
	     

	Паспортные данные (Данные документа удостоверяющего личность)
	Название документа 
	     

	
	Серия
	     

	
	Номер
	     

	
	Место выдачи
	     

	
	Дата выдачи
	     

	Адрес местожительства
	Страна
	     
	Дом
	     

	
	Индекс
	     
	Корпус
	     

	
	Область
	     
	Строение
	     

	
	Город
	     
	Квартира
	     

	
	Улица
	     

	
	Телефон/Факс
	     


Для юридического лица требуется заполнение Приложения 1.

Настоящие сведения предоставлены в соответствии с требованиями Федерального закона от 07.08.2001г. №115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»

6. Контактные лица:

	Должность
	ФИО
	Телефоны/Факсы

	     
	     
	     

	     
	     
	     

	     
	     
	     


7. Величина уставного капитала/фонда, имущества (только для юридических лиц):

	
	Сумма
	Валюта

	Зарегистрированный уставный (складочный) капитал /фонд, имущество
	     
	     

	Оплаченный уставный (складочный) капитал /фонд, имущество
	     
	     


8. Размещение органов управления, иных органов или лиц, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (только для юридических лиц):

	№
	Наименование органа управления
	Размещение по месту регистрации (месту нахождения)

	1
	     
	                                FORMCHECKBOX 
 Да       
                                FORMCHECKBOX 
 Нет


	2
	     
	                                FORMCHECKBOX 
 Да       

                                FORMCHECKBOX 
 Нет


	3
	     
	                                FORMCHECKBOX 
 Да       

                                FORMCHECKBOX 
 Нет


	4
	     
	                                FORMCHECKBOX 
 Да       

                                FORMCHECKBOX 
 Нет




Об   изменении  местонахождения исполнительного органа, а также местонахождения организации обязуюсь сообщить в Банк не позднее 5 дней с момента соответствующих изменений.  

9. Наличие выгодоприобретателя (третья сторона, к выгоде которой действует клиент на основании договоров (поручения, комиссии, доверительного управления или агентского) или иного основания):

	 FORMCHECKBOX 
 Нет (отсутствует)


	                                      FORMCHECKBOX 
 Да (имеется)                      

 FORMCHECKBOX 
 юридическое лицо                  

 FORMCHECKBOX 
 индивидуальный предприниматель

 FORMCHECKBOX 
 физическое лицо                

Требуется заполнение Приложения 2, 3 или 4.


10. Наличие счетов в банках,  зарегистрированных на территории государств не участвующих в международном сотрудничестве в сфере противодействия легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма:

	                                      FORMCHECKBOX 
 Да (имеются)                                                                    FORMCHECKBOX 
 Нет (отсутствуют)


11. Сведения о лицензиях:

	 FORMCHECKBOX 
 Нет деятельности, подлежащей лицензированию

 FORMCHECKBOX 
 Есть деятельность, подлежащая лицензированию. Количество действующих лицензий: _______

Вид лицензируемой деятельности:

1.___________________________________________________________________________;

2.___________________________________________________________________________;

3.___________________________________________________________________________.


12. Данные об основных видах деятельности:

	Основные виды деятельности
	


Настоящие сведения предоставлены в соответствии с требованиями Федерального закона от 07.08.2001г. №115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма»

Ответы  на  эти  вопросы  помогут  нам  лучше  обслуживать  Вас.
12. Данные о предприятии:

	Основная деятельность
	 FORMCHECKBOX 
 производство    FORMCHECKBOX 
 розн.торговля     FORMCHECKBOX 
 опт.торговля     FORMCHECKBOX 
 услуги

	Сектор бизнеса
	     

	Товарные позиции, с которыми Вы работаете
	     

	Количество сотрудников
	     
	Количество филиалов по стране
	     

	Объем реализации продукции в прошлом году (долл. США)
	     
	Объем реализации продукции в этом году, в среднем в месяц (долл. США)
	     

	Участие во внешнеэкономической деятельности
	 FORMCHECKBOX 
 ВЭД не осуществляется     FORMCHECKBOX 
 Экспортер          FORMCHECKBOX 
 Импортер

	Наименование банков, в которых открыты счета Вашей компании
	     


13. Откуда Вы узнали об ОАО «Газэнергобанк»?

	Рекомендации:

	 FORMCHECKBOX 
 друзья / знакомые / бизнес-партнеры (укажите)  
	     

	 FORMCHECKBOX 
 сотрудники / партнеры ОАО «Газэнергобанк» (укажите) 
	     

	Средства массовой информации:

	 FORMCHECKBOX 
 радио (радиостанция)
	     

	 FORMCHECKBOX 
 телевидение (канал / программа)
	     

	 FORMCHECKBOX 
 пресса (издание)
	     

	Рекламные материалы:

	 FORMCHECKBOX 
 полиграф. материалы Банка/сувенир. Продукция
	     

	Наружная реклама:

	 FORMCHECKBOX 
 рекламные щиты / перетяжки (район)
	     

	 FORMCHECKBOX 
 указатели (район)
	     

	 FORMCHECKBOX 
 информационные щиты в подъездах (район)
	     

	Интернет:

	 FORMCHECKBOX 
 сайт ОАО «Газэнергобанк»
	

	 FORMCHECKBOX 
 упоминания / ссылки на других сайтах
	     

	 FORMCHECKBOX 
 баннеры на других сайтах
	     

	 FORMCHECKBOX 
 поисковые системы (укажите)
	     

	Прочие:

	 FORMCHECKBOX 
 выставки/конференции/семинары (название/тема)
	     

	 FORMCHECKBOX 
 промоакция Банка
	     

	 FORMCHECKBOX 
 прямая рассылка
	

	 FORMCHECKBOX 
 другой источник информации о Банке (укажите)
	     


14.  Какой фактор повлиял на выбор нашего Банка в качестве партнера (укажите не больше трех факторов):

	 FORMCHECKBOX 
 репутация Банка

 FORMCHECKBOX 
 наличие необходимых продуктов и услуг

 FORMCHECKBOX 
 качество обслуживания

 FORMCHECKBOX 
 скорость обслуживания

 FORMCHECKBOX 
 стоимость услуг
	 FORMCHECKBOX 
 сервис

 FORMCHECKBOX 
 наличие центра телефонного обслуживания, Интернет-Банка, Клиент-Банка

 FORMCHECKBOX 
 территориальное расположение

 FORMCHECKBOX 
 наличие знакомых среди персонала Банка

	 FORMCHECKBOX 
 другой фактор 
	     


15. Что для Вас особенно важно при работе с нашим Банком:

	     

	Готовы ли Вы принимать участие в опросах клиентов ОАО «Газэнергобанк», проводящихся в целях оценки качества обслуживания и выяснения потребностей в услугах банка
	 FORMCHECKBOX 
 Да

 FORMCHECKBOX 
 Нет


Одновременно с предоставлением данной анкеты, сообщаем, что все поступления и снятия со счетов денежных средств в наличной форме (в случае наличия таких операций) соответствуют хозяйственной деятельности нашей организации.

Дата: «__» ________ 200_г.
Руководитель

______________________            ______________ 
____________________________________________

               должность                                              подпись                                                              Ф.И.О.

Главный бухгалтер                  ______________ 
____________________________________________              М.П.

                                                             подпись                                                     
Приложение 1

К анкете клиента при открытии 

расчетного счета в Банке
Структура и персональный состав органов управления 

Клиента ОАО «Газэнергобанк»

1. Совет директоров (наблюдательный совет)

	 FORMCHECKBOX 
 Предусмотрен учредительными документами

 FORMCHECKBOX 
 Не предусмотрен учредительными документами


ФИО Членов совета директоров

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.


2. Коллегиальный исполнительный орган (дирекция, правление и т.д.)

	 FORMCHECKBOX 
 Предусмотрен учредительными документами

 FORMCHECKBOX 
 Не предусмотрен учредительными документами


ФИО членов коллегиального исполнительного органа

	1.

	2.

	3.

	4.

	5.


3. Информация о составе высшего органа управления *

	 FORMCHECKBOX 
 Подтверждаю, что данные о составе участников общества, приведенные в действующей редакции Устава, представленной в ОАО "Газэнергобанк" соответствуют данным, внесенным в Единый государственный реестр юридических лиц на дату заполнения настоящей Анкеты. 


*Отметка в данном пункте проставляется только в случае открытия расчетного счета обществу с ограниченной ответственностью

В случае наличия указанных органов управления по каждому из членов требуется заполнить следующую форму**:

	Должность
	     

	ФИО
	Фамилия
	     

	
	Имя
	     

	
	Отчество
	     

	Дата рождения
	     
	Место рождения
	     

	Паспортные данные (Данные документа удостоверяющего личность)
	Название документа 
	     

	
	Серия
	     

	
	Номер
	     

	
	Место выдачи
	     

	
	Дата выдачи
	     

	Адрес местожительства
	Страна
	     
	Дом
	     

	
	Индекс
	     
	Корпус
	     

	
	Область
	     
	Строение
	     

	
	Город
	     
	Квартира
	     

	
	Улица
	     

	
	Телефон/Факс
	     


**При предоставлении копий паспортов членов органов управления, заверенных подписью уполномоченного должностного лица (с расшифровкой должности и фамилии) и печатью организации, вышеуказанная форма не заполняется. В случае наличия паспортных данных участников общества с ограниченной ответственностью в Уставе, дополнительная информация об участниках общества (копия паспортов или вышеуказанная форма) не предоставляется.

Дата: «__» ________ 200_г.

Руководитель

______________________            ______________ 
____________________________________________

               должность                                              подпись                                                              Ф.И.О.

Главный бухгалтер                  ______________ 
____________________________________________              М.П.

                                                                                подпись                                                              Ф.И.О.

Приложение 2

К анкете клиента при открытии 

расчетного счета в Банке
Анкета юридического лица - выгодоприобретателя клиента 

ОАО «Газэнергобанк»
1. Наименование юридического лица:


	Полное наименование (для резидентов РФ заполняется только на русском языке)
	     

	Сокращенное наименование (если имеется)
	     

	Наименование на иностранном языке (если имеется)
	     


2. Основание:

	Основание
	 FORMCHECKBOX 
 агентский договор                                            

 FORMCHECKBOX 
 договор поручения 

 FORMCHECKBOX 
 договор комиссии

 FORMCHECKBOX 
 договор доверительного управления              

	
	 FORMCHECKBOX 
 иное:
	     

	Номер
	     

	Дата заключения
	     

	Срок действия
	     


3. Организационно-правовая форма:

	     


4. Идентификационный номер налогоплательщика:

	ИНН
	     

	Код иностранной организации (КИО)  (для нерезидента)
	     


5. Сведения о государственной регистрации:

	Регистрационный номер (ОГРН)
	     

	Дата гос. Регистрации
	     

	Орган регистрации
	     

	Место регистрации
	     


6. Местонахождение:

	Адрес регистрации
	     

	Почтовый адрес 

(если не совпадает с регистрационным)
	     

	Контактные телефоны и факсы
	     


7. Величина уставного капитала/фонда, имущества:

	
	Сумма
	Валюта

	Зарегистрированный уставный (складочный) капитал /фонд, имущество
	     
	     

	Оплаченный уставный (складочный) капитал /фонд, имущество
	     
	     

	
	
	


8. Лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию:

	№
	Вид лицензии
	Номер лицензии 
	Дата выдачи, срок действия
	Кем выдана
	Вид лицензируемой деятельности

	1
	     
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	     
	     
	     
	     

	4
	     
	     
	     
	     
	     

	5
	     
	     
	     
	     
	     


9. Органы управления, иные органы или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности:

	№
	Наименование органа управления
	Структура и персональный состав
	Размещение по месту регистрации

	1
	     
	     
	                 FORMCHECKBOX 
 Да

                 FORMCHECKBOX 
 Нет

	2
	     
	     
	                 FORMCHECKBOX 
 Да

                 FORMCHECKBOX 
 Нет

	3
	     
	     
	                 FORMCHECKBOX 
 Да

                 FORMCHECKBOX 
 Нет

	4
	     
	     
	                 FORMCHECKBOX 
 Да

                 FORMCHECKBOX 
 Нет


Дата: «__» ________ 200_г.

Руководитель

______________________            ______________ 
____________________________________________

               должность                                              подпись                                                              Ф.И.О.

Главный бухгалтер                  ______________ 
____________________________________________              М.П.

                                                     подпись                                                              Ф.И.О.

Приложение 3

К анкете клиента при открытии 

расчетного счета в Банке

Анкета индивидуального предпринимателя — выгодоприобретателя клиента 

ОАО «Газэнергобанк»
1. Клиент:


	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Место рождения

	     
	     
	     
	     
	     


2. Основание:

	Основание
	 FORMCHECKBOX 
 агентский договор                                              FORMCHECKBOX 
 договор поручения 
	 FORMCHECKBOX 
 договор доверительного управления             

 FORMCHECKBOX 
 договор комиссии

	
	 FORMCHECKBOX 
 иное:
	     

	Номер
	     

	Дата заключения
	     

	Срок действия
	     


3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность:

	Тип документа
	для граждан РФ:

	
	FORMCHECKBOX 
 паспорт гражданина РФ

FORMCHECKBOX 
 общегражданский заграничный паспорт

FORMCHECKBOX 
 паспорт моряка

FORMCHECKBOX 
 временное удостоверение личности гражданина РФ, выдаваемое органом внутренних дел до оформления паспорта
	FORMCHECKBOX 
 свидетельство органов ЗАГС, органа исполнительной власти или органа местного самоуправления о рождении гражданина  для гражданина РФ, не достигшего 14 лет

FORMCHECKBOX 
 удостоверение личности военнослужащего или военный билет

	
	FORMCHECKBOX 
 другой документ, признаваемый в соответствии с законодательством РФ документом, удостоверяющими  личность:
	     

	
	для иностранных граждан:

	
	FORMCHECKBOX 
 паспорт иностранного гражданина
	

	
	FORMCHECKBOX 
 другой документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность:
	     

	
	для лиц без гражданства,  постоянно проживающих на территории РФ 

FORMCHECKBOX 
 вид на жительство в РФ

	
	для иных лиц без гражданства:

FORMCHECKBOX 
 разрешение на временное проживание
	FORMCHECKBOX 
 вид на жительство

	
	FORMCHECKBOX 
 документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства:
	     

	
	FORMCHECKBOX 
 другой документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в  качестве документа, удостоверяющего личность:
	     

	
	для беженцев:

FORMCHECKBOX 
 свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем, выданное дипломатическим или консульским учреждением РФ либо постом иммиграционного контроля или территориальным органом федеральной исполнительной власти по миграционной службе

FORMCHECKBOX 
 удостоверение беженца

	Серия
	     

	Номер
	     

	Дата выдачи 
	     

	Кем выдан
	     

	Код 

Подразделе-ния (если имеется)
	     


4. Дополнительные данные для нерезидента:

	Данные миграционной карты:

	Номер карты
	     

	Дата начала срока пребывания
	     

	Дата окончания срока пребывания
	     

	Документ, подтверждающий право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в РФ:

	Тип документа
	FORMCHECKBOX 
 вид на жительство

FORMCHECKBOX 
 виза
	FORMCHECKBOX 
 разрешение на временное проживание

	
	FORMCHECKBOX 
 иной  документ:
	     

	Серия
	     

	Номер
	     

	Дата начала срока действия права пребывания  (проживания)
	     

	Дата окончания срока действия права пребывания  (проживания)
	     


5. Сведения о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя:

	Регистрационный номер
	     

	Дата государственной регистрации
	     

	Орган регистрации
	     

	Место регистрации
	     


6. Лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию:

	№
	Вид лицензии
	Номер лицензии 
	Дата выдачи, срок действия
	Кем выдана
	Вид лицензируемой деятельности

	1
	     
	     
	     
	     
	     

	2
	     
	     
	     
	     
	     

	3
	     
	     
	     
	     
	     

	4
	     
	     
	     
	     
	     


7. ИНН:
	     


8. Гражданство:

	     


9. Местонахождение:

	Адрес регистрации (или места пребывания)
	     

	Почтовый адрес (если не совпадает с регистрационным)
	     

	Контактные телефоны и факсы
	     


Дата: «__» ________ 200_г.
Руководитель
______________________            ______________ 
____________________________________________

               должность                                              подпись                                                              Ф.И.О.

Главный бухгалтер                  ______________ 
____________________________________________              М.П.

                                                                подпись                                                              Ф.И.О.

Приложение 4

К анкете клиента при открытии 

расчетного счета в Банке

Анкета физического лица — выгодоприобретателя клиента 

ОАО «Газэнергобанк»
1. Клиент:


	Фамилия
	Имя
	Отчество
	Дата рождения
	Место рождения

	     
	     
	     
	     
	     


2. Основание:

	Основание
	 FORMCHECKBOX 
 агентский договор                                              FORMCHECKBOX 
 договор поручения 
	 FORMCHECKBOX 
 договор доверительного управления             

 FORMCHECKBOX 
 договор комиссии

	
	 FORMCHECKBOX 
 иное:
	     

	Номер
	     

	Дата заключения
	     

	Срок действия
	     


3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность:

	Тип документа
	для граждан РФ:

	
	FORMCHECKBOX 
 паспорт гражданина РФ

FORMCHECKBOX 
 общегражданский заграничный паспорт

FORMCHECKBOX 
 паспорт моряка

FORMCHECKBOX 
 временное удостоверение личности гражданина РФ, выдаваемое органом внутренних дел до оформления паспорта
	FORMCHECKBOX 
 свидетельство органов ЗАГС, органа исполнительной власти или органа местного самоуправления о рождении гражданина  для гражданина РФ, не достигшего 14 лет

FORMCHECKBOX 
 удостоверение личности военнослужащего или военный билет

	
	FORMCHECKBOX 
 другой документ, признаваемый в соответствии с законодательством РФ документом, удостоверяющими  личность:
	     

	
	для иностранных граждан:

	
	FORMCHECKBOX 
 паспорт иностранного гражданина
	

	
	FORMCHECKBOX 
 другой документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность:
	     

	
	для лиц без гражданства,  постоянно проживающих на территории РФ 

FORMCHECKBOX 
 вид на жительство в РФ

	
	для иных лиц без гражданства:

FORMCHECKBOX 
 разрешение на временное проживание
	FORMCHECKBOX 
 вид на жительство

	
	FORMCHECKBOX 
 документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства:
	     

	
	FORMCHECKBOX 
 другой документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в  качестве документа, удостоверяющего личность:
	     

	
	для беженцев:

FORMCHECKBOX 
 свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем, выданное дипломатическим или консульским учреждением РФ либо постом иммиграционного контроля или территориальным органом федеральной исполнительной власти по миграционной службе

FORMCHECKBOX 
 удостоверение беженца

	Серия
	     

	Номер
	     

	Дата выдачи 
	     

	Кем выдан
	     

	Код 

Подразделе-ния (если имеется)
	     


4. Дополнительные данные для нерезидента:

	Данные миграционной карты:

	Номер карты
	     

	Дата начала срока пребывания
	     

	Дата окончания срока пребывания
	     

	Документ, подтверждающий право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в РФ:

	Тип документа
	FORMCHECKBOX 
 вид на жительство

FORMCHECKBOX 
 виза
	FORMCHECKBOX 
 разрешение на временное проживание

	
	FORMCHECKBOX 
 иной  документ:
	     

	Серия
	     

	Номер
	     

	Дата начала срока действия права пребывания  (проживания)
	     

	Дата окончания срока действия права пребывания  (проживания)
	     


5. ИНН (если имеется):
	     


6. Гражданство:

	     


7. Местонахождение:

	Адрес регистрации (или места пребывания)
	     

	Контактные телефоны и факсы
	     


Дата: «__» ________ 200_г.

Руководитель

______________________            ______________ ____________________________________________       должность                                                          подпись                                                              Ф.И.О.
Главный бухгалтер                 ______________ 
____________________________________________              М.П.                                                                  подпись                                                              Ф.И.О

Приложение №8


Процедура установления наличия по местонахождению юридического лица, его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности

1. Цель процедуры

Проверка сведений о местонахождении постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (фактического адреса).

2. Получение сведений о местонахождения постоянно действующего органа управления или лица, которое действует от имени юридического лица без доверенности

Клиент указывает свой регистрационный (место государственной регистрации) и фактический адрес в анкете – заявке на открытие счета

3. Ответственность за проведение проверки сведений по фактическому адресу

Ответственность за проведение проверки несет Должностное лицо Банка, проводящий данную процедуру  и оформивший акт проведения проверки местонахождения постоянно действующего органа управления юридического лица, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (Приложение №9) 

4. Проверка соответствия адреса местонахождения Клиента на предмет его наличия в стоп-листе Банка

Стоп-лист Банка формируется на основании сведений об адресах массовой регистрации, полученных Банком в официальном порядке от государственного органа, осуществляющего регистрацию юридических лиц, либо полученных на сайте www.nalog.ru (далее - Сведения об адресах массовой регистрации)

В случае, если по адресу местонахождения Клиента, указанному в стоп-листе Банка, находится Бизнес-Центр, должностное лицо проставляет признак “Бизнес-центр” напротив данного адреса в стоп-листе Банка в БД Front (при реализации программного обеспечения). Проставление данного признака должностное лицо согласует со своим руководителем по Lotus Notes. 

Если при проверке адреса местонахождения Клиента по стоп-листу Банка возникает признак “Бизнес-центр”, должностное лицо Должностное лицо Банка осуществляет процедуру, соответствующую поверке сведений о местонахождении Клиента, адрес которого не входит в стоп-лист Банка.

5. Проверка сведений о местонахождении Клиента

Должностное лицо Банка осуществляет следующие действия:

5.1 на сайте федеральной налоговой службы в разделе «Удаленный доступ» (ссылка http://sbk.fcod.nalog.ru/index/ может быть изменена владельцем ресурса без дополнительного уведомления) проверяет наличие Клиента в списке юридических лиц, в состав исполнительных органов которых входят дисквалифицированные лица. Для этого вводит в предназначенное для этого поле номер ОГРН и осуществляет поиск. 
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В случае не обнаружения Клиента в списке юридических лиц, в состав исполнительных органов которых входят дисквалифицированные лица, Должностное лицо Банка осуществляет процедуру, описанную в п.5.2, иначе – процедуру, описанную в п.5.4.4.

5.2 проверяет наличие фактического адреса Клиента в стоп-листе Банка

5.3. осуществляет проверку наличия по местонахождению юридического лица его постоянно действующего органа управления

В случае отсутствия фактического адреса Клиента в стоп-листе Банка Должностное лицо на свое усмотрение вправе осуществить проверку одним из способов, указанных в п. 5.3.1 – 5.3.4:

В случае наличия фактического адреса Клиента в стоп-листе Банка Должностное лицо на свое усмотрение вправе осуществить проверку одним из способов, указанных в п. 5.3.3 – 5.3.4. При этом проверка по способу, указанному в п. 5.3.3. может быть осуществлена только в случае, если количество факторов риска по Клиенту не превышает допустимое значение.

5.3.1
заполнение Клиентом в Анкете-Заявке на открытие счета раздела “Размещение органов управления, иных органов или лиц, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (только для юридических лиц)”.

5.3.2
проверка сведений о фактическом адресе Клиента по телефонному номеру, указанному в анкете, и независимым источникам информации.

При этом Должностное Банка:

5.3.2.1. осуществляет телефонный звонок с целью получения подтверждения наличия постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (далее – Орган управления) по своему фактическому адресу.

В случае подтверждения наличия Органа управления по своему фактическому адресу Должностное лицо Банка осуществляет процедуру, описанную в п.5.3.2.2, иначе – процедуру, описанную в п.5.3.3

5.3.2.2. проверяет сведения о фактическом адресе Клиента из независимых источников, предоставляющих сведения по местонахождению юридического лица.

Независимыми источниками являются: сайты www.adresa.yandex.ru, www.yellowpages.ru. Список сайтов не является исчерпывающим и может быть дополнен при согласовании с ОФМ и ЮРО.

В случае совпадения фактического адреса и телефона Клиента, указанного в независимом источнике и в анкете-заявке Должностное лицо Банка:

· распечатывает страницу сайта, в которой указаны наименование Клиента, фактический адрес, телефонный номер

· проставляет на светокопии страницы сайта текущую дату и собственную подпись с расшифровкой должности и фамилии, имени и отчества (при наличии)

· подшивает светокопию страницы сайта к юридическому делу

· осуществляет дальнейшие действия по открытию счета

В случае подтверждения наличия Органа управления по своему фактическому адресу Должностное лицо Банка осуществляет дальнейшие действия по открытию счета, иначе – процедуру, описанную в п. 5.3.3 либо 5.3.4

5.3.3
запрос документов, подтверждающих нахождение Органа управления по фактическому адресу

Документами, подтверждающими нахождение Органа управления по фактическому адресу, являются:

1. свидетельство о собственности

2. договор аренды

3. договор субаренды и копия свидетельства о праве собственности

4. договор ссуды (безвозмездного пользования)

5. паспорт (в случае, если фактический адрес ведения бизнеса совпадает с адресом прописки)

Должностное лицо проверяет документ с точки зрения правильности оформления,  непротиворечивости и достаточности сведений, указанных в нем. При возникновении каких-либо сложностей в экспертизе документа Клиента должностное лицо вправе обратиться за необходимой консультацией в ЮРО или ОФМ.  

В случае предоставления Клиентом необходимых документов, указанных в п.5.3.3 должностное лицо осуществляет дальнейшие действия по открытию счета.

В случае отсутствия документов, подтверждающие нахождение Органа управления по фактическому адресу, либо наличие противоречивых, недостаточных сведений в документах должностное лицо осуществляет Процедуру отказа в открытии счета или процедуру, описанную в п. 5.3.4. При отказе в открытии счета, должностное в письме об отказе в открытии счета указывает следующее основание: “непредставления Клиентом документов, необходимых для его идентификации, либо представления недостоверных документов”.

5.3.4 выезд по адресу местонахождения Клиента. 

По заявке должностного лица выезд по адресу местонахождения Клиента может произвести сотрудник СБ. 

В случае соответствия адреса местонахождения постоянно действующего органа управления юридического лица, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности адресу, указанному в анкете-заявке на открытие счета, Должностное лицо Банка осуществляет дальнейшие действия по открытию счета, иначе – осуществляет Процедуру отказа в открытии счета.

По факту проведения проверки фактического местонахождения постоянно действующего органа управления юридического лица, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности Должностное лицо Банка оформляет акт проведения проверки местонахождения постоянно действующего органа управления юридического лица, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности (Приложение № 9). Сотрудник, осуществляющий проверку, подписывает акт надлежащим образом и подшивает его в юридическое дело Клиента.

Приложение № 9

Акт проведения проверки местонахождения постоянно действующего органа управления юридического лица, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности
	Дата
	

	ФИО должностного лица Банка, проводившего проверку
	

	Наименование клиента
	

	ИНН
	

	Фактический адрес:
	

	Указанный адрес находится/не находится в стоп-листе Банка

	Наименование постоянно действующего органа управления юридического лица 
	

	Способ проверки

	Проверка по телефону
	

	Телефон
	 (______) _____________________

	Дата
	«___»________________________

	Время звонка
	__:___

	Поверка номера телефона через городскую телефонную сеть
	

	Адрес, по которому зарегистрирован указанный Клиентом телефон по данным ГТС
	

	Получение информации из независимых источников
	

	   Наименование источника 
	

	URL ресурса, содержащего фактический адрес
	

	Получение документов
	

	Наименование, номер, дата документа
	

	Выезд
	

	Дата

	«___»________________________

	РЕЗУЛЬТАТ ПРОВЕРКИ
	Постоянно действующий орган управления юридического лица 

находится/не находится по своему местонахождению


ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	должность
	
	фамилия, инициалы
	
	Подпись


"___"__________________200__г.

262-П :

В соответствии с законодательством Российской Федерации документами, удостоверяющими личность, являются:

4.1. Для граждан Российской Федерации:

паспорт гражданина Российской Федерации;

общегражданский заграничный паспорт;

паспорт моряка;

удостоверение личности военнослужащего или военный билет;

временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое органом внутренних дел до оформления паспорта;

иные документы, признаваемые в соответствии с законодательством Российской Федерации документами, удостоверяющими личность.

4.2. Для иностранных граждан:

паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность.

4.3. Для лиц без гражданства, если они постоянно проживают на территории Российской Федерации:

вид на жительство в Российской Федерации.

4.4. Для иных лиц без гражданства:

документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;

разрешение на временное проживание;

вид на жительство;

иные документы, предусмотренные федеральными законами или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.

4.5. Для беженцев:

свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании лица беженцем, выданное дипломатическим или консульским учреждением Российской Федерации либо постом иммиграционного контроля или территориальным органом федеральной исполнительной власти по миграционной службе;

удостоверение беженца.

Приложение № 10
Лист заверения формы, подготовленной на основе данных электронной базы ЕГРЮЛ

Выписка из единого государственного реестра юридических лиц по «____________________________».

Дата формирования выписки: «__» __________ 200_г.

____________ (_________________________________)

                                               Должность

                       ФИО сотрудника

Данные, содержащиеся в настоящей выписке, полны и соответствуют данным, содержащимся в едином государственном реестре юридических лиц в отношении нашей организации.

За исключением:

	Наименование поля с неверной информацией
	Информация, указанная в настоящей выписке


	Информация, фактически содержащаяся в едином государственном реестре юридических лиц

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Дата: «__» ____________ 200_г.

Руководитель:
____________ (_____________________________)

                                                                                            Должность 

     ФИО Клиента
Приложение 11
Перечень независимых источников информации

Перечень независимых источников информации

	Организация, предоставляющая информацию
	Официальный сайт
	Ссылка на источник
	Источник информации
	Период обновления информации
	Сведения из документа

	Федеральное государственное учреждение "Федеральный лицензионный центр при Росстрое" (ФГУ ФЛЦ)
	http://www.flc.ru
	
	Интернет страница
	1 раз в неделю
	Лицензии на строительство, проектирование, изыскания

	Интерфакс-АКИ. Международная информационная Группа "Интерфакс"
	http://spark.interfax.ru/
	
	Интернет страница
	1 раз в 6 месяцев
	Справка из Федеральной службы государственной статистики  о присвоении кодов по общероссийским классификаторам



	Федеральная служба государственной статистики 
	http://www.gmcgks.ru/
	
	Электронное письмо от  ГМЦ Росстата
	1 раз в месяц.
	Справка из Федеральной службы государственной статистики  о присвоении кодов по общероссийским классификаторам




Данный список не является исчерпывающим и дополняется по согласованию с ЮРО и ОФМ.

Приложение 12
Уведомление об обновлении сведений юридического лица
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	Ф.И.О  наименование юридического лица


Уважаемые г-да 
Настоящим уведомляем Вас, что в соответствии п.11.1 Главы 11 Инструкции от 14.09.2006 №28-И “Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)” Банк обязан периодически обновлять информацию о Клиентах. В связи с этим просим Вас ответить на следующие вопросы.

Изменялись ли в отношении Вас сведения, указанные ниже в настоящем письме, по сравнению со сведениями, предоставленными Вами ранее в наш Банк?



ДА

НЕТ

Если у Вас происходили изменения, то укажите, какие сведения у Вас изменились. 

1. Полное, а также (если имеется) сокращенное наименование и наименование на иностранном языке.


2. Организационно-правовая форма.

3. Идентификационный номер налогоплательщика - для резидента, идентификационный номер налогоплательщика или код иностранной организации - для нерезидента (если имеются).

4. Сведения о государственной регистрации: дата, номер, наименование регистрирующего органа, место регистрации.


5. Адрес местонахождения и почтовый адрес.

6. Сведения о лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию: вид, номер, дата выдачи лицензии; кем выдана; срок действия; перечень видов лицензируемой деятельности.

7. Банковский идентификационный код - для кредитных организаций - резидентов.

8. Сведения об органах юридического лица (структура и персональный состав органов управления юридического лица).


9. Сведения о величине зарегистрированного и оплаченного уставного (складочного) капитала или величине уставного фонда, имущества.


10. Сведения о присутствии или отсутствии по своему местонахождению юридического лица, его постоянно действующего органа управления, иного органа или лица, которые имеют право действовать от имени юридического лица без доверенности.


11. Номера контактных телефонов и факсов.

Если у Вас произошли изменения по вышеуказанным пунктам, просим указать их и предоставить документы, подтверждающие изменения.

Благодарим за сотрудничество!

Дата: «__» ________ 200_г.
Руководитель

______________________            ______________ 
____________________________________________

               должность                                              подпись                                                              Ф.И.О.

Главный бухгалтер                  ______________ 
____________________________________________              М.П.

                                                             подпись                                                     
Приложение 13
Уведомление об обновлении сведений индивидуального предпринимателя
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	Ф.И.О. индивидуального предпринимателя 


Уважаемые г-да
Настоящим уведомляем Вас, что в соответствии п.11.1 Главы 11 Инструкции от 14.09.2006 №28-И “Об открытии и закрытии банковских счетов, счетов по вкладам (депозитам)” Банк обязан периодически обновлять информацию о Клиентах. В связи с этим просим Вас ответить на следующие вопросы.

Изменялись ли в отношении Вас сведения, указанные ниже в настоящем письме, по сравнению со сведениями, предоставленными Вами ранее в наш Банк?



ДА

НЕТ

Если у Вас происходили изменения, то укажите, какие сведения у Вас изменились. 

1. Фамилия, имя и (если иное не вытекает из закона или национального обычая) отчество.

2. Гражданство.

3. Реквизиты документа, удостоверяющего личность: серия и номер документа, дата выдачи документа, наименование органа, выдавшего документ, и код подразделения (если имеется).

4. Данные миграционной карты: номер карты, дата начала срока пребывания и дата окончания срока пребывания; и данные документа, подтверждающего право иностранного гражданина или лица без гражданства на пребывание (проживание) в Российской Федерации: серия (если имеется) и номер документа, дата начала срока действия права пребывания (проживания), дата окончания срока действия права пребывания (проживания).


5. Адрес места жительства (регистрации) или места пребывания.

6. Идентификационный номер налогоплательщика (если имеется).

7. Номера контактных телефонов и факсов (если имеются).

8. Сведения о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя: дата регистрации, государственный регистрационный номер, наименование регистрирующего органа, место регистрации.

9. Сведения о лицензии на право осуществления деятельности, подлежащей лицензированию: вид, номер, дата выдачи лицензии; кем выдана; срок действия; перечень видов лицензируемой деятельности.

.

10. Почтовый адрес и номера контактных телефонов и факсов.

Если поменялся один или несколько из указанных.

Если у Вас произошли изменения по вышеуказанным пунктам, просим указать их и предоставить документы, подтверждающие  изменения.

Благодарим за сотрудничество!

Дата: «__» ________ 200_г.
Руководитель

______________________            ______________ 
____________________________________________

               должность                                              подпись                                                              Ф.И.О.

Главный бухгалтер                  ______________ 
____________________________________________              М.П.

                                                             подпись                                                     
Приложение 14
Бланк образцов подписей для сканирования

Бланк образцов подписей для сканирования_____________











(код клиента)
	Первая подпись
	Образец печати

	
	

	
	

	
	

	Вторая подпись
	

	
	

	
	

	
	


Подписи соответствуют карточке образцов 

подписей и оттиска печати ______________________________ Дата __________






(ФИО, подпись сотрудника)

� Далее по тексту настоящих Правил резиденты РФ именуются «Клиент(ы)», за исключением случая, когда текстом настоящих Правил предусмотрено иное.


� Далее по тексту настоящих Правил нерезиденты РФ именуются «Клиент(ы)», за исключением случая, когда текстом настоящих Правил предусмотрено иное.


(( удостоверенных нотариально или уполномоченным лицом в соответствии с Приложением № 1 к настоящим Правилам.


***- в случае расчетно-кассового обслуживания одним операционным работником нескольких банковских счетов одного клиента и при условии совпадения лиц, обладающих правом первой и второй подписи, предоставления Клиентом отдельной Карточки к каждому счету не требуется





� Акт может быть составлен даже в случае, если Бизнес-менеджер ранее проводил переговоры с данным Клиентом в помещении по указанному адресу
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